Provincia di Cremona

%; y COMUNE DI PIEVE SAN GIACOMO
L

SERVIZIO TECNICO - MANUTENTIVO,
TERRITORIO E AMBIENTE

RESPONSABILE SERVIZIO TECNICO
dott. SIMONA DONINI
decreto sindacale n. 672016 del 31.12.201 6

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.) ANN12017-2019
E PERFORMANCE

Con deliberazione di Giunta Comunale del Comune di Pescarolo ed Uniti n. 65 del 22.12.20106 & stato
approvato I'accordo tra il Comune di Pescarolo cd Uniti ed il Comune di Pieve San Giacomo per lo
scavalco condiviso del responsabile del servizio teenico ai sensi dell’art, 14 del CCNI. 22.01.2004
prorogandolo sino al 31.12.2017 per ore 17 scttimanali.

Anche per I"anno 2017 Iallivita si presenta caratterizzata da forti difficolta sia sul piano delle risorse, sia
per 'applicazione delle numerose ¢ complesse norme oggello di intcrprelazione spesso coniraddittoric.
Numerose le novitd introdotle con la Legge di stabilita 2016 n. 208/2015 ¢ la Legge di bilancio 2017 n.
232/2016.

In questo quadro di incerfezza cd in un contesto di scarse risorse si deve comunguc garantire il
mantenimento di tulte le funzioni fondamentali svolle dall’Ente con Iobicttivo comunque di migliorare la
qualita dei servizi crogati a lavore della colletlivita,

11 Decreto Legge 30.12.2016, pubblicato sulla G.1)., serie generale, n. 304 del 30.12.2016, ha ulteriormente
differito il termine per I'approvazione del bilancio di previsione per I"esercizio 2017 al 31 03.2017.

1l Consiglio Comunale con le seguenti deliberazioni ha approvato:
e [l Documento Unico di Programmazione (DUT) 2017/2019 - atto n. 9 del 28.03.2017;
e 1l Bilancio di Previsione linanziario 2017/2019 — atto n. 10 del 28.03.2017,

Va altrest ricordato che, ai sensi del comma 1, dell’art. 31 della T.epge 12 novembre 2017 n®183. in
applicazione dell’arl. 16, comma 31, del D.T.. n°138/2011, convertito nella Tegge n® 14842011, a decorrere
dull’anno 2013, le disposizioni vigenti di patto di stabilitd interno per i comuni trovano applicazione nei
viguardi di tutti i Comuni con popolazione superiore a 1.000 abitanti, disponendo, pertanto,
I"assoggetlamento al patto dal 1.1.2013 anche ai Comuni con popolazione compresa tra i 1.001 e 5.000

abitanti, in precedenza esclusi, ivi incluso pertanto il Comune di Pieve San Giacomo.

Si ricorda, che una scarsa ¢ non regolarc manutenzione delle strutture ¢ del patrimonio comunale pud
aggravare lo stato di deterioramento per I"anno successivo, sia dal punto di vista tecnico che dal punto di
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vista economico al fine di garantire il mantenimento di tuite Je funzioni fondamentall svolle dall’Lnte ¢
comunque tendere al miglioramento della qualita dei servizi crogati 2 lavore della colleivita,

Cidy & possibile attraverso una buona programmazione ¢ gestione defl’attivita ordinaria ¢ determinando
obiettivi strategici assal misurati, che stano rilevanti € pertinenti rispetio ai bisogni della collellivitd, alla
missione istituzionate, aile prioritd politiche ed alle strategie deil’Ente.

Nel cotso di svolgimento delic fimzion ordinarie nonché di implementazionc della programmazione sarvd
indispensabile inoltre lencre in consideraziong:
= glj adempimenti introdotti dal T).L. (217472012 converiilo dulla Legge n°213/2012, di modifica del
DJ s n°267/2000, ed in parlicolare:

. Articolo 49 (modificato) — “Pareri dei responsabili dei servizi”

_ Asticolo 147 (modificato) - “Tipologia dei conirolli interni™

- Articoo 147 -- bis (integrazione) _«ontrollo & repolaritd amministealiva — contabile

- Anlicolo 147 — tor (intoprazione) - “Controllo strategico”

_ Articalo 147 — quater (inlegrazionc) — “{tontrolli sulle societd partecipate”

. Asticolo 147 — quinguics (mtegrazions) ~ “Controlli sugh cquitibrl Fnanziart”

. Articolo 148 — (modificato) - - “Controlli cslerni’

. Articolo 148- bis (integrazionc) - “Ralforzamento del controtlo della Corte dei Conti sulla

gestione finanziavia degli Lipit Locali™.

= la diretiiva del Segretaric Comunale del 17.01.2013 avcate per oggeito “Legge 7 dicembre 2012
12213 di conversione dej D.L. 174/2012 - Disposizioni in materia di finanza ¢ di funzionamento
degli Link territociall™;

= Papprovavione del Regolamento sui controlll intenti, al sensi def sopra citato D.1. n%] 7442012, con
atto di Consiglio Comunale n®5 del {6.02.2013.

PIANO TRIENNALE DI PREVENZI ONF. DELLA CORRUZIONE L& DELLA TRASPARLENZA
2017/2019

L Piatio tricanae di provenzione della corrnzione (PTPC) di attuazione alle disposizioni di cui alla Legge
1w 190 del 6 novembre 2012, nel vispetto delle previsioni delle linee guida conicaute nel Piano MNaziomale
Anticorruzione {PNAY 2014/2016, della deicrminazione 0. 12 det 28.10.2015 dell’ Autorith Nazionale
Anticorruzione (ANAC) di ageiomamento 2015 al PNA e delia delibera n. 831 del 3 agosto 2016 con la
quale I' ANAC ha approvate il nuovo Piano nazionale anticorrizione 2016,

Secondo it Piano Nazionale Anticorruzionc w)j P.T.P.C. rapprescnla lo strumento ablraverso il guale
Comminisitazione  sistematizzs ¢ deserive un “processe” - atticofato in fasi tra loro colicgate
concettuahmente ¢ temporalmente - che ¢ finalizzato a formulare une strategia di prevenzione def fenomeno.
Tn csso si definea un progranuna di altivitd derivante da una prefiminare fase di unaiisi che, in sintesi,
consiste nell’csaminare I'organizzazione, le sue regole ¢ le suc prassi di funvzionamento in fermini di
“nossibile esposizione™ al fenomeno corrutifve. Cio deve avvenire ricostracndo il sistema dei processi
organizzativi, con particolare attenvione alla struttura dei controlli ed alle aree sensibili nel cwi ambilo
POSHON0, anche solo ity via teovica, verificarsi episodi di corruzione”.

L Giunta Comunale con deliberazione n. 1 del 3 012017 ha adoltate il Piano triennale per la provenzione
della corruzions 2017-2019, coercilemenie con tc previsioni del Plano Nazionale, con Ja determinavione
ANAC n. E22015 e con 1 delibora ANAC n. 83172016, con Pailive coinvolgimentn del Responsabili
dell’FEate.

1] Piano ¢ stalo approvato dalla Giutta Comunaie con deliberazione n. 24 del 21.03.2017; lo stesso doviad
cssere antmalmente aggiornalo, previa verifica deifo stato di attuazione.

In relazione al Plano Anticomnzions ed agli obblighi di pubblicazione fa Giunta Comunale con
deliberazione n. 13 del 12.02.2045 ha approvato i Fiano & Informatizzazione delic procedure pet la
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prescntazione on Hne di istanze, dichiarazioni e segnalarioni, ai sensi dell'arl. 24, comuna 3bis, del D1
00/2014 convertito dalla lepge 114/2014,

Lo scopo essenziale del Piano & la definizione orpanica dell itor atluativo del proeesso di informativeazione
decll’Fnic, volto alla messa in atto degli obblighi prescritti dal D.L. 9072014

[ ’obielliivo & la identificazione dci principali procedimenti che sarmmo completamente digitalivzzati
secondo una scaletta definita in base alle priovitd matwrate e alle risorse professionati od economiche
disponibili. 11 processo di dipitatizzazione det procedimenti sard accasione di rarionalizzazione,
oilimizzarione e informazione, per quanto possibile, delli modulistica, degh standard ¢ degli iter adottali.

Dejianto, clascum ufficic provvederd ad individuare i principali procediment amministrativi con
Pindicazione del Responsabile del procedimento e dell’ istruttoria, al fine di predisporre un clenco penerale
di delti procedimenti che dovranno, suecessivamenic, esserc approvati da parle della Giunta Comunale.

Finalite du conseguire:
o Costanle apgiomamento del Plano.
o Nei bilancio 2017 verrd cffelluata la mappatura del processi delle arce generuli, al {inc deila
valutazione def rischic e Pindividuazione deile relative misure di prevenzione

ORBLIGHI DI PUBBLICAZIONE

Ii D.Lgs. 0. 332013, 0 39,2003 e n, 972016, e determinazioni/delibere ANAC In materia, hanno stabilito

nuevi cbbliehi in cape al Comune relativamente alla disciplina dela Irasparenza.

In particolare gli obblighi di trasparenza comiporiano:
in capo all’amministrazione, Pobiligo di pubblicazione, in conformita atle specitiche ¢ alle tegole
recniche di eni all'Allegato A del decreto, nei propsi siti istituzionali dei documenti, delle mformavioni
o dei dati concernenti Forganizzazione © lattivita delle pubbliche anunitistrasioni;

~ in capo a qualungue cittadini, il divitio di acvedere ai siti dirctiamente ed immedislamente, sciva
aulenticazione ed identificuzione.

1 dati vengono pubblicati sul sito istiturionate del Comune ncll'spposita sczione, prevista dal decrcto,
« Amministrazione trasparente”, tenendo conto, anche, di quanio previsto dalla seguente normadiva:

o D Tps. 3D dicenibic 2010, n. 235 che ha madificato ed inteprato il Codice dell Amminisivazions
Digitaic nel rispetio defle linee guidu auno 21 e successive integraziont apportaic mediante il
T).Lgs. 18 otlobre 2012, 0. 174

e lalegge 6 novembie 2012, n. 190, 1a guale obbliga il Comung, a pena di sanhzione anuninistrativa
da 500 a 10000 euro, a pubblicare e mantenerc costantemente aggiomati, ativaverso una logica web,
diversi contenuti informativi che hanno oggetto la irasparenza e Ja scraplificavione nell attivita delta
PAL

e il regolamento attuativo della sopra citaty legge 19072012 discipling anche la responsabilitd in capo
al Responsabile defla Trasparcnza {figura coincidente con il Responsabile per la provenvione delia
cowhzione): 'inadempimento agli obblighi previstt datla nermativa costituisce elemento di
valutazione della responsabilitd divigenviale ed cvenluale causa di responsabilita per dammo
dellimmagine dell” Ammminisirazione;

o il D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33, cd. Decrcto Trasparenza, velativo al “Riordino della discipling
rignardante gii obblighi di pubblicita, wasperenza ¢ diffusione di informazioni da parfe delle
puhbiiche anuninistrazioni’, il qualc obbliga gli tinli locali a prevedere sut proprio sito lnternct
wn’arca specifica denominata « Amminislrazione trasparente”;

o il D. Lgs. & aprile 2013 n, 39 relativo 2 “Disposiziont in maieria di inconferibilitt e incompatibifita
di incarichi presso le pubbliche ammiinistrazioni ¢ presso gli enti privati in controlio prihblico,
norma detiart. 1, commi 42 e 50, della Legge 6 sovepbre 20012 n 1907

e il D.1Legs. 25 maggio 2016 n. 97 relativo 8 “Revisione e semplificazione delle disposizioni i mteria
di prevenzione delfa corrizione, pubblicit e fraspavenza™;
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o Jadelibora ANAC . 1309 del 28 dicembre 2016, di nelozione delle wlince guida recanti indicaziont
operative ai fini defla definizione delle esclusioni e del Himiti al'aecesso civico di cui all'art. 5 co.
2 del d fgs. 337201 3»;

o la delibers ANAC n. 1310 del 28 dicembre 2016, di approvarione, in via definitiva, dellc «Prime
tinee guida recanti indicaziont sull atinazione degli obblighi di pubblicitd, rasparenza ¢ diffusione
di informazioni contemite hel o fas. 33/2013 come modfficate ded d [gs. 97/ 6n.

ACCESS0 CIVICO, GUNERALIZZATO _F DOCUMENTALE (Decreto FOIA “Freedom  of
luforimatios Act™)

1t T2.Les. 25 maggio 2016 n, 97 “Revisione ¢ semplificazione delle disposizioni i materia di prevenzione
della corruzione, pubblicitd e trasparenza’, coreftivo della Jegge 6 novembre 2012, n. 190 ¢ del decreto
lepislativo 14 marzo 2013, n. 33, ui sensi dellwticolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di
riorganizzarone delle amministrazioni pubbliche™ ha modificato od integralo il D.Les. 14 marzo 2013 0.
33 {cd. “decreto trasparenza’’), con particolare riferimento al dirilto di accesse civico.

Tt Consiglio di Stato nel parcre reso sullo schema di decreto attuative ha sotiofincato come Pintroduzione
del nuove accesso civico segni “il passageio dat bisogno di conoscerc al diritto di conoscere (from need to
righi to know) e rapprescota per Pordinamento nazionale una sorfa di rivoluzione coparnicana, potendosi
davvero evocare Ia nofa immagine delia pubblica amminisirazione (rasparcnte come una ¢asa di vetro™
{Cons. Stalo, sex. consuitiva, parere 24 febbraio 2016 n, S15/2016).

In atluazione di quanto previste dallaet. 5-bis, comma 6, del D. T.gs. 33/2013, introdotto daf D. T.gs.
97/2016, I Autorita Nazionale Anticorrazione ha approvalo le Lince guida recanti indicazioni operative in
metito aila definizione delle esclusioni e dei Himiti previst dalla legec al nuovoe accesso civieo generalizzalo
(GU n. 7 del 10.01.2017),

L’acveesse civico “semplice”

1.’ accesso vivico regalato dal primoe comma dellart. 5 del decreto trasparenva (ed. “semplice”™), & correlato
ai soli atti ed informazioni oggeito di obblighi di pubblicazione,

comportando il diritto di chiungue Ji richiedore i medesimi nei casi in cud sia stata omMEssa la loto
pubblicazione.

Costiluisce, in huona sostanza, un rimedio alla mancata osservanza degli obblighi di pubblicazione hnposti
dalla lepue alla PA interessata, csperibile da chiungue (1istanle non deve dimostrare di essere litolare di un
‘ntoresse diretto, concrelo ¢ attuale alla tutela di una sifuazione giuridica qualificatal.

L'acecsso “civico generalizzate”

1 pinnovale arl, 5, comma 2, D.Lgs. n. 1342013, repola la nuova forma di accesso civice ed. “gencralivzato”,
carallorizzato dallo “scopo di favorire forme diffusc di controlfo sul porseguimento delic funzioni
satiturionali ¢ sull'utilizzo defle risorsc pubbliche ¢ di promuovere Iy partecipazione al dibattito pubblico”.
A tali fini & quindi disposte che “chivngue ha diritto di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle
pubbliche amministrazioni, ulberios rispetto a quelli oggeltto di pubblicazione, nel rispetto dol Tmiti relativi
alla tuteta di intcressi pivridicamente rilevanti secondo quanto previsto dall’ar.5-bis™,

L accesso gencralizzato & dunque autonomo ed indipendente da presuppost obblighi di pubblicarione (al
gualc & funzionalmenic ricotlepabile IMaccesso civico “semplice” di cui al successivo puragrafo 5.2.2.}
incontrando, guali tnici limin, da una parte, il rispeto della tutcla degli intercssi pubblici ¢/o privati ndicati
all url. 5-bis, commi 1 ¢ 2, e dall’ailra, it rispello delle norme che prevedono specifiche esclusiont come
previsto dalPart, 5-bis, ¢. 3 (vedasi it successivo paragrafo 3.4).

Con il nuovo decteto vicne cosi introdollo nel nostro ordinamento un meccanismo analogo al sislema
anelosassone (c.d. FOIA - Vpeedom of information act) che consente ai cittadini i vichiedere anche dati ¢
documenti che le pubbliche amminisirazioni non hanna "obblipo di pubblicare.

Si sottolinca come Pesercivio det diritto non & softoposto ad alcuna limilazione quanio alla legittimazions
soguettiva del richiedente.
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L'accesso documentale

| e duc forme di accesse civico regolate dal c.d. docreto trasparenza hunno natura, presupposti cd vggctio
differenti dat diritto di accesso di culagli artl. 22 ¢ scpuenti, legee n. 24171990 {vd. “accesso documentale™).
Qi osserva che tall disposizioni assumone caratiere di specialitd - accesso ai documenti amministralivi -
yispetto alle norme def decielo trasparenia afTorentt ic modalitd di acecsso a qualsivoglia docwnento, alta
o informazione detenuta dalla P.A.

La finalita deli’acccsso documentale, sirammenty, & quella di porve i soggelit intercssatl in crado di
csercitare al meglio le facolid che Pordinamento attribuisce loro, a tutela delle posizioni giutidiche
qualificale di cni sono titolagi. 1 richicdente deve infatll dimostrare di esscre titelare di un “inleresse dirello,
concreto ¢ atluale, corrispondente ad una sitwuvione giuridicamente tutclata ¢ collegata al documento al
quale ¢ chicsto Mfaccessa™; in funzione di talc intercsse Ta domanda di acecsso deve csserc opportunaments
motivata. La legittimazione all’accesso al documenti amministrativi cosi ticonosciuia a chiungue pud
dimostrare che gli atli opgetto detla domanda di ostensione hanno spiegato o sono idonel a spiegare effetli
dirctli © indirelti nei propri confronti, indipendentemenle dulla lesione di una posizione giuridica.

Per PANAC (cfr, Linee guida) “Faccesse agh atti di cvi alla 1, 241/90 continua cortamente a sussistere, nia
parallelamentc all’accesso civico (generalizzalo e non), operando sulla base di norme ¢ presapposti diversi.
Tencre ben distinte Ic duc faitispecic & esscnyiale per calibtare 1 diversi interessi in gioco allorché si renda
necessario un bilanciamento caso per caso tra tali intcressi. Tale bilanciamento &, infatti, ben diverso nel
caso deli’accesso documentale dove la tuicla pud consentirc uhn ACCCISO pity in profonditd e, nel cuso
dell'aceesso gencralizzato, dove lo esigonve di controllo diffuse del citfadine devono consentive un Access0
mieno in profondita (se de! caso, in relazione all'operativitd dei Himitl) ma pitl csteso, avendo presente che
I'accesso i questo caso comporta, di fatto, una larga conoscibilita (e diffusione) di dati, documenti ¢
informaziont.”

il Servivio tecnico procederd attemperando alla direitiva del Segretario Comunale del 26.01.2017.
Finalita du conseguire:

e Coslante rordino od aggiornamento del sito web istituzione dell’Fnte;
» Informativa puntuale relativa ai servizl erogati a favore delia collettivita.

CONTROLLL —D.L, N, 174/2012

L'arl. 3, comma I, lett. d), dei D.L. 17472012 riscrive la lipologia e Ja disciplina del controlli negli degli
enti Tocalt. Gli strumenti e le modalitd & conlrollo interno sono deliniti cont regolwnento adotlato dal
Consighio e resi operativi dali’ente fncale entro tre mesi dalla data di cntrata in vigorc del DL, 17472002 (7
LEHEI0 2013}, dandone comunicazione af Prefetto od atla sezione regionale di controllo della Coric dej
contl. Decorso infrutivosamente lale termine, il Profetlo invita gli enti che non abbiano provvedulo ad
adempierc afl’obbligo nel ternnine di sessanta giomi decorso i quate, perntanendo {"inadenmpimenta, il
Preletto inizia la procedura per lo scioglimenta del Consiglio ai sensi dell articolo 141 del testo unico detle
legyi sull’ordinamento degll enti locali, di cui al decrcto Jegislativo 18 agosto 2000, n. 267, ¢ successive
modificazioni.

F stuto approvato il Regolamento sui controfli interni— att. 3 1.1, 17472012 converlito con legec 213/2012
con C.C. n. 5 def 06.02.2013.

La Giunts comunale con deliberazione . 20 del 12.03.2013 ha dato gli indirizei per attivazione del
controlti deila regotaritd amministrativa ¢ conlabile deglhi attl.

it segretario Comunale, in esecuzione del Regolamenti sui Controlli internt od afla suddetta deliberazione
Jdi indirivvo, ha trasmesso in data 16.04.2003 1o propria diveltiva at Responsabili di Servizio, per quanto di
conpoienya.

Finalita da conseguire:
«  Dovea esscre parantita Iosservanza di quanto indicato ¢ stabilito.
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ISTRUTTORIA DEI PROVVEDIMENTI

Con direttiva del 21.06.2016 del Segretanio Clomunale in materia di “Istruzioni per Ia redazione delle
proposte di deliberurione da prescntare agli Organi di governe” sono state fornite indicazioni su ogri tipo
di istruttoria da rispetlare per ogni procedimento.

CODICE BLCOMPORTAMENTO

»  Part. 54 del DT.gs. n 165/2001 “Norme senerali suli’ordinamenta dej tavoro ajle dipendenze delle
amsministrazioni pubbliche” ha previsto che il Dipartimento della funzione pubblica defimsca un
codice di comporlamenio det dipendenti delle pubbliche amministrazioni, i1 quale pud cssere
oggetio di eventuali integrazioni e specificaziont da parle di ciascuna pubblica amminisirazione, in
basc alla propria realtd organizeativa,

« con DPR n. 6272013 & slato approvato il Regolamento recante it Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici, a norma dellc disposizioni giuridiche di cui sopra;

o ladelibera 7572013 della Commissione indipendente prer 1a Valutazione, la Trasparenza e I lntegrita
dalle amministrazioni pubbliche Autorid Navionaie Anticorruzions ha approvate Je linee guidain
miateria di codict di comporiameita delie pubbliche amuministraziont;

«  tra Governe, Repioni ¢ Fati Tocall & stata sancita 1intesa del 24 lughio 2013 per Uattuavione doll”arl.
i, commi 60 ¢ 61 dellaT. 190/2012;

Con deliberazione G.C. 0.2 del 21.01.2014 & stato adotlato il codice di comporiamento dei dipendenti

del Comue di Picve San Giacoma, redalto ai scns dell'art. 54 def D.hgs. n. 16572001 "Norme generall
suiiordingmento del favoro alic dipendenzc delle amministraziont pubbliche™;

Tyt data §0 dicembre 2013 & stato pubblicato sul sito istituzionate delt’Lnte avviso pubblico di procedura

aperta per "adozione del vodice di comportamento dei dipendenti del Comune di Pieve San (Glacomo.
L'Grganismo di Valutazionc ai sensi dell’arl. 54 del D. Tgs. n.165/2001, come da verbali depositats agli
atti ha espresso il proprio parcre.

1| Scgretario Communale — Responsabife della provenzione e corruzione ha predisposto wna relazions
illustrativa proponendo U approvazione del Codice di Comportamento atka Giunta Comunale,

Secondo quanto previsto dal P.1.P.C., con determinavione del Responsubile del Servizio Personate n. 7

del 15.05.2014, & stato effettaato il raceordo la le norme comportamentali ¢ disciplinari.

Finalitét de consegnive:
« Doved esscre garaniila 'osservanza di guanto indicato & stabilito;

DESCRIZIONE DEL PROGRAMMA

(ucsto Progranmna si occupi delPutbanistica & defl’edilizia pubblica e privata, nonché delfc tematiche ¢
probicmatiche refative al {ertitorio, alla tutela ¢ salvaguardia defi’ambiente, alla cora dei rapporth con i var
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soggetli imprenditoriali ¢ socield che gestiscono servizi pubblici per conto dell’ Aminigistrazione comunale
od & suddivise nel seguenti settoti:

Linea di autivital: Servizio Edilizia Privatu —l

Gowrintende ¢ coordina fe attivila per la westione teenico amministrativa del provvediment abilitativi di

edilivia privata atiuando le previsioni del I.G.T. comunale in vigore ed altre altivita connesse moedianic:

- Fspletamento dei procedimenti edilizi ¢ silascio dephi aiti autorivzativi previsti daila normativa vigente;

. Aggiomnamento ¢ caricamcnto dati nel portate “nECsSAINUIEIomo ™

. Allivita di inlormarione ed inditizzo nei confronti degli operatori, pubblici e privati, compreso U'esame
preventivo dei singoli progetti;

. Rilascivfcontrollo di certificaxiond di abitabilith, agibnlita, uso, conformita edilizia, convenziont fegate
a procedintenti odilizt ¢ piani alluativi di compeienza;

- “Tepula ed archiviazione dei progetli odilizi € di tutl ghi ati e provvediment jcrendi con relative
profocolio;

- Adempimenti in tema di sanatoria cdiizia;

. Coordinamento delle funzioni inerenti fa repressione defl’abusivismo cdilivio;

_ Ordinanze di sospensione lavori e demolizione a scguito di rapporti della Vigilanza © adempimentl
conscyuenti;

_ Riluscio di voliure e proroghe dei titoli abilitativi rilasciati;

. Riluscio concessionifautorizzazione di competenza del servizio.

Preventivate i, § permessi di costriive, . 15 Denunce Inizio Astivita, . 20 Segulazioni di Inizia Attivitd,
. 20 Comunicuzioni di Inizio Attivita Asseverait, n. 38 cevtificaziont,

Risarse nmane disponibifi.
istruttore amministrativo (Orictta Farina) - cat. (' — pos. econenica C3

[ Linea di aftiviti 2: Servizio Lavori Pubblici

Aftua gli interventi programiali dull’ Amministrazione nel campo delle operc pubbliche ed & yresponsabile

delle procedure di appatio delle opere pubbliche con i sepuent] incaricht e compelcnze di carattere

speeilicor

_ Redazione, su specifics indicazione dell” Ampministrazione, del Programima Triemale Opere Pubbliche;

- Syoleimento dei compiti ¢ detle {funzioni demandate al Responsabile Unico del Procedimenta daila
vigeite normativa in matevia (aitt, 7.8 del D.P.R. 21.12.1999 n. 554) tra cui, in sintesi

. Informazioni afforenti le fasi di aggiomamento, affidamento progetluziom, procedura di scelta del
contracnte, nonché cirea le fasi di csecuzione ¢ collaudo dei lavori;

- Verifica della failibilita toonica, economica ed apyministrativa degli interventi;

_ Coordinamento di tntte ic atiivith necessatie alia redazionc dei progetti;

_ Acceptamento e verifica delle situazioni per Paffidamento di incarichi estesni;

- Svolgimento di tulle ie attivita di verifica ¢ validazione dei progetti Ji favori pubblioy

. Raccolts, vevifica ¢ trasntissione All’Osservalorio dei Lavori Pubblici degli clementi relativi alle
segnalavioni provisic dalla vigente normativa;

. Collegamento con H sito dell’ Autorita di Vigilanza per comunicavioni citcu gii appalt & creaxione del
codice CIG,

. Collegamento con il CIPE per la creasione del Codice Unico Procedimento {CUP) obbligatorio per la
funzione di monitoraggio degli investiment pubbiici;

~ Pyogettazione, direvione ¢ cotlaudo dei lavori pubblici non affidati a professionisti esterni;

. Individuazione, predisposizione degh nterventl di manutenzione sugh immobili & propricth comunaic;

- Rapporti conFnlie sogpelii terzi per I'acyuisizione Ji pareri nell’arca dei bavorl pubblic;
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. Gestione delle opere di ubanizzazione ed acquisizione al patrocinio efo demamio comunale;

_ Supporto lectiico in materia di (oponomastica;

- Lspropii ed occupaziond d urgenza;

. Determinazioni di affidamento appaltl di Javori pubblici in gencre ¢ conferimento di incarichi
professionall, con redazione dei relativi schemi di conlratto, convenrioni e discipiinari;

- PRandi di gara ¢ lottere di inviio per astc pubbliche ¢fo gare informali;

. Adempiment; retativi a pubblicazioni dei bandi ed inviti, nonché altre forme di pubblicita proviste dalla
vigente novmativa, neil’ambito degli appalti di favori pubblici ¢ relativi incarichi;

. Predisposizione e regisirazione conlratti inercati gli appalti;

. Vidimazione periodica Repertorio Contrauti Comunali;

- Adempimenti Amministrativi rifesiti all’approvazione dei  progetti di tavori pubblici  con
predisposizione dei relativi provvedimenti deliberativi du sottoporie all’approvazione degli Organi di
Governo delt’Linte;

- Adempimenti amministrativi riferiti alle autorizzazioni af sub-appalto;

- Adcmpimenti amministralivi ¢ procedure per Pappatto di forniture ofo servizl anche connessi con la
yealizzazione di lavori pubblici in appallo;

«  Acquisizione, vetifica ¢ canitollo detla documentazione defl’etfetlive possesso, da parle dei sopgeti
aflidatari o sub-affidatari di opere o servizi, dei requisiti oggetto di dichiavazione sostitubiva di
cerlilicazione o di atto di nolorietd, al fine di addivenire aila stipula di contraili ¢/o convenxiont,
certilicazioni anthmafia;

-~ Rapporti con Lnti ed Istituti previdenziall ed assicurativi per I*acquisizione della documentazione
relagiva alla tegolarita contributiva di pubblici appaltaton o/o subappaliatorl in corso d’opora ¢ ad
avvenuta nitimazione (DURC), anche in via telematica;

. Predisposizione ¢ pubblicaxione delle deferminavioni del Responsalnle del Scrvizio.

A questo servizio vengeno inoltre assegnate funzioni in ambite di manutenzione ordinaria degli immabili

comunali ¢ pitt precisamente:

- Adempimenti amministiaivi relativi ad apertura ¢ chivsura bandi di Fdilizia Residenziale Pubblica,
yelativa graduatoria ed assegnazione allogei di proprieta comunale;

_ Intcrazionc con U ALER (gestore degli allogg di proptictd) por individuarione, predisposizione degh
interventi di manutenzione sugli immobili di propricta comunale;

. Intetazione con Casalasca Servizi e Uentro Coordinamento RAKL per servizio raceoita e smaltimento
rifivil. In particolare: segnalazione circa titive vifiuti differenziali presso piazzola ecologica ¢
compilazione rendiconto annuale raccolta RAKL.

Si evidenzia che per gli nequistidibenie servizi i importo inferiore atla soglia di rilicve comunitario
si deve far vicorso al mercato elettronico defta pubblica ameninistrazione ovvire ad aliri mercati
clettronict istituiti ai sensi di legge (legge 27 Jicembre 2006 1. 296 cosi come modifienta daila leyype 24
dicembre 2012 u. 228) ovvero dal sistema (clematico messo & disposizione dalla centrake regionale di
riferimento per lo svolgimento delie relative procedure.

St evidesia che la Presidenza delfle commissioni di gara, ui sonsi defl’art. 107 — comma 2 - lelt. ) del

D.Lys 267/2000 & attribuita ai Resporsabili di Servizio titokar di posizionce organizzagiva.
Considerate chc in data 23.04.2016, in occasione dell’enirata in vigore del nuovo codice degli appalti

(D.Lgs 5072016} if segretario comunale ha disposto una diretliva in materia di “Prima indicazioni eperative
per la corretta applicazione dol nuovo codice degli appalti 8dl.1gs. 18.04.2016, n. 503"

ACOUISTO DI BENI E SERVIZT

A partive dal D.L n. 66/2014, canvertito con modificarioni nefla legge n. 8972014, il guadro normative deghi
obblight di acquisto centralizzatl da parte dei Comuni 2 in continua evoluzione.
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Da ultimo, Pentrata in vigore det Decrelo Legisiativo n. 50/2016 { Codice Dei contratii pubblici di lavord,
sorvizi e forniture) & successivi decreti correttivi, ha introdolto novité significative che necessitano di scelle
ovganizrative e gestional, di notevole impatto per tulti 1 Comani.

Lrarticolo 9, comma 3, del DL 66/ 20i4, convertitu con modilicazioni nclla legge o £9/2016 ¢ poi
alteriormente innovato dalla fepge di stabilitd 2016 (comma 499), ne! suo testo alluale, fatto salvo
impianto spending previgente (articolo unico, commi 499 e 453, della Jegge b. 206/2006, articolo 2,
comma 574, della legge n. 244/2007 e antt. 4 ¢ 15 della Jegge n.135/2012) stabilisce che con DPCM “sono
individuate Te categorie di beni e di serwizi nonché fe sogtie al superamento delle guiali fe amministrazioni
statali centradi ¢ periferiche, ad esclusione degli istituii ¢ seuole di ogni ordine e grado, delle istituzion
ecducaiive e delle istituzioni wniversiturie, nonché le regiont, li enti regionali, gii enti focali di eni
all’articola 2 del deereto legistutivo 18 ugosto 2000, 1. 267, nonché lora consorzi e associazioni, ¢ i enlti
Jel servizio sanitario nozionale vicorrons a Consip Sp.A. o agli altri soggetit aggregaiori ofi enf ai commi
! ¢ 2 per lo svolgimento delle relative procedure. Per fe categorie i bewi e servizi individnate dal decrefo
di cui al periodo precedente, I'Autoriti nazionale anticorruzione non rifaseia il eodice idenfificative gara
(CI6) alle stazioni oppaltanti che. In violazione degli adempimenti previsti derl presente comma, HOH
ricorrano ¢ Consip S.p.A. o ad altre soggeito aggreguiore. Con il decreto di cnf af presente comaiG SORo,
altresi. individuate le relative modalita di aitnazione”.

1 Dpem di eni sopra, del 24 dicembre 2015 & stato pubblicato in Guwzetta Lifficiate il 9 febbraio 2016 ¢
prevede un petiodo transilotio Ji sei mesi.

A decorrere dal 9 agosto p.v. dundue, vi € I*obbligo — per_tuité i Comuni - i ricorrere & sopgelli
aggregatori 6 riferimento (Consip S.p.A., Citla Metropolitana, Regione), se il fabbisogno annuo, per le
categorie merceologiche d’interesse, & superiore alla soglia indicata ncl suddetlo DPCM.

in relazione aile categoric mevecologiche individuate dall*art. 1, comma 7, del D.L. 95/2012 e dal DM de!
231212015 (cnergia elelirica, gas, carburanti rete © carburanti extra rote, combustibili per riscaldamento,
iclefonia fissa ¢ telefonia mobile, buoni pasio, sin cartacei che elettronici) vi & Uobbligo di approvvigionarsi
atlraverso le convenzioni o gli accordi guadro niessi a disposizione da Consip Sp.A. ¢ dalle centrali di
commitlenza regionadi di riferimento, L faita salva fa possibilita di procedere ad affidamenti in tali
categorie merceologiche anche al di fuori delle predette modalitd, a condizione che gli stessi conscguans
ad approvvigionamenii da attre centrali di committenza o a procedure di evidenza pubblica, ¢ prevedano
corrispettivi inferfori (di almeno il 10% per fe calogorie telefonia issa e telefonia mobile ¢ del 3% per e
aftre calcgoric) a quelll indicati nelle convenzioni ¢ accordi quadro messi a disposizions da Consip S.p.A.
e dalle centrali di commiltenza regionali.

Per quanto rignarda gl acquisit di beol e servizi informatici ¢ di conmettivitd vi & F abbligo di
approvvigionarsi tramitc Consip spa e sopgelti aggregatori, Ivi compicse le centadi di committenza
regionali.

E’ possibile procedere ad approvyigionamenti al di fuori di tale modalitd esclusivamente a segutio di
apposila autorizzazione motivata dell’orpano di vertice amministrative, “ynatora i bene o I servizio non
sia disponibile o idoneo ol soddisfacimento della specifico fabbisogno dell cmiminisirazione ovvero in casi
di necessitd ed wrgenza comungue fimzionali aef asxicurare lo continuitis delte gesttone aomptivistrativg”
{comma 516 legge n, 208/2015). i osserva infine che, ad ogel, non risulta tultavia predisposto il Piano
(riennale per H'informatica nella Pubblica Amyministrazione su coi Consip 8.p.A o il soggetio aggregatore
interessato dovrehbe programmare ghi acquisti & bent e servivi informatici di connettivild, in cocren»a con

1a domandu agpregata di cui at medesimo plano.

Per gli acquisti refativi ad altre calegorie mereeologiche di lavori, servivi o fomiture, i Comuni non
Capoluvgo di Provincia devono altenersi alle scpuenti disposiziont:

% Per acguisti di lavori, beai e servizi ¢ importo inferiore a LOIU €
N ci sono vineoli di apgregazionc o dt strument di negoziazione da uiilizzare.

% Per aequisti di heni ¢ servizi di impaorio compreso tra LOOU ¢ 40.000 €
T possibile procedere autonomamenic ¢ Jircitamente, fermo restando [obblige di utilivro di slrumenti di
acquisto ¢ di negoviazione, anche telematici,

% Per aciuisti di lavori i importo comprese tra 1,060 ¢ 150,084 €
i possibile procedere autonomamente ¢ divetlamenite, formo reslando I"obbligo di wilizzo di strumenti &
acquisto e di negoziazione, anche telemaltici.
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% Per acquisti di beni e servizi di importo compreso tra 40,000 ¢ 209,008 eure {750.000 euro per
i servizi socisti) e di lavori di manutenzione ordinavis (’impurto superiore a 150,000 eure &
inferinre a 1 milionc di euro

Le siazioni appaltanti devono esserc Comunque in possesso della necessaria yualificazione di eui ali’art. 38

comma 2 del d.igs. n. 3072016 ed in tal caso possono procedere mediante utilizzo autonomo degll strumenti

tclematici messi a dispasizione da contralt di committenza qualificate secondo fa normativa vigente.

Vi ¢, inoltre, comunjag, I'obbligo di acquisto in forma aggregala secondo una detle segnenti modalith:
a} ricorrendo @ una cenlioie di committenza o a suggetii aggreguori  qualificadi;
b) mediante unioni di comuni cosiifuite gualificate come centrali di commitienzd, ovvero axsociumndosi
o consorzigndesi  in centrali  di  commiffenzda pelle  forme previste dall‘ovdinamento;
g} ricorrendo wlla  stazione  whicd appalfante  costifuiic presso gli enfi df area vasia
Secondo wwinterpretazione logico-sistematica dells norma de qua, Pobblige di aggregazionc
sembroebbe non sussistere laddove 1 Connini nog capoluogn ricoTessere a strumenti telematici di
acquisto (Convenzioni o Aceordi Quadro con adesione/acquisizione divetta) perfezionatc a seguita di
nrocedure aggiudicate da centrali di commitienza gualificate (ad escmpio Consip).

Per importi superiori alla soplia comunitaria le stazioni appaitanti devono cssere in poSSCSSO della
neeessaria qualificazione di cut all'art. 38 comma 2 { vedi nota precodente) del d.igs. n. 50/2016 (“Codice
Appalti™). Per taki stavioni appaltanti sussisie I’obbligo di rispetto del benchmark di convenzioni ¢ Accordi
Quadro Consip.

A seguito dell’entrata in vigore del [hT.gs. 18 aprile 2016, n. 50, emerpe it ruolo chiave dell’ ANAC che
coniuga i poteti di autoritd anticonuzione ¢ di vigilanza ¢ di organe (i regolazione del sctlove.

1 puove tuolo di ANAC viene disciplinato nella Parte VI de! Codice nclla sexione dedicata alla
Governance, vhe comprende Ie disposiziont finalizzate al consolidamento dei nuovi poiori a sostepno della
legalitd insieme a quetl del Consigtio Superiore dei Lavor Pubblici, del Ministero delle Infrastrutiwe ¢
della cabina di rogia presso Ja Presidenza del Consiglio dei Minisiri, gualc organo di coordinamento ¢
momitoraggio.

If nuovo Codice discgna un sistema di attuavione delle disposiziont in esso contenute che supera il
Regolamento di esecuzione e atfuazione in favore di un sistema basato sullu soff-regnlation.

I attuarione delle disposizioni codicistiche viepe demandata all’emanavione di atti di indirizzo ¢ di lince
guida di caratlerc generale da approvarsi con decteto del Ministero defle Inlrastrutiure € Trasporli su
propostz del’ANAC, previo parcre delle competenti comunmssiont parlamentati.

L'aet. 253, comma 2 del Codice demanda all’ ANAC Pagtonoma adozionc di ufterion atti g caratiere
penerale finalizzati ad offrive indicaziont interpretative apli operatori del settore.

RIEPILOGO PROCEDURE NE1 SETTORI ORDINARE: LAVORI

[ < 40.000 ' Alfidamento dirctto
B Art. 32, comua [4; arl. 36, comma 2, lettera a); art.37, comma |
» 40,000 < 150.000 Procedura negoziata con almeno 5 inviti

L | Art. 36, comma 2, lettera b)

- 500000 < 1.000.000 | Procedura negoviata con almeno 10 invitt
Agl. 36, comma 2, lottera ©)
Possibilitd di aggindicazione al minor prevzo
[ ] Art.95, commad
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Possitilita di esclusione automalica
Art. 97, comma 8

= 1,000,000 Procedura aperta o ristretia
< 5.255.000 _ Art. 36, comuna 2, fetteya d) B
= 5,255,000 Procedura aperta o ristretta

Art. 36, comma 2, lettera d)

RIEPIEOGO PROCEDURE NEI SETTORI ORDINARE SERVIZI E FORNITURE

< 40.000 Affidamento diretto
N _ Arl. 32, comma _14; art. 36, comma 2, leftera 4); art.37, comma ] i
» 40.000 < 209,000 Procedura nopoziata con aimeno 5 inviti

o _ Art, 36, comina 2, Tettera b}
= 209.000 < 750.000 Servizi Sociali e altri servizi di cul all'allegato IX
Procedurs nogoziala ex art, 36
Procedura aperts o ristrella
b Arl. 36, comma 2, ictteru )
= 750000 Mrocedura aperts o ristrella
Arl. 36, comma 2, lottera d)

Finalita da consegaire:

e atiiviid dol servizio & direta all'spprovvigionamenio di heni ¢ servizi por H normale
Fanzionamento deeli uilict ¢ dei scrviz comunali. Per le procedurc di acquisto si segue (uanto
previste dalla fegge con riferimento alle cenlrali di committenza ¢ comungue nck caso di
aequisti efo prestazioni di servivio 5i & preso a riferimento i prezzo ¢ le cavatteristiche teomiche
e qualitative dei benifservizi offerti dalle aricnde in CONSIP cfo condotte attraverso procedurc
utilizzando il mercato cletironico defla PA (MEPA) nonche utilizzando le plattaforme messe a
dispusizione da ARCA/SINTEL con tobietlivo di conscguire cconomic di spesa.

Risorse mmane disponibift:
istrutlove amministralivo {Crietta Farina) - cal. € — pos. cconenica C3

Linea di attivita 3: Servizio di Urbanisticu e gestione del Territorio
T scivizio di Urbanistica programima ed attua la pianilicazione urbamstica del terriiorio, in linca con te
politiche comunali ¢ sovra comunali.
Unisce Pordinaria attivita di gestione degli strumenti urbanistici & qaclla conncssa all atiuzione del P.G.T.
Predispone Iiter procedurale per adozione ¢ approvazione dei plani attuativi di iniziativa privala, con
predisposizione dei relativi provvedimenti deliberativi da sottoporre all’approvazione degli Organt di
CGovesno deli” Ente;
_  ‘Tienc rapporti con Regione ¢ Provineia in materis di assetlo urbamstico;
- Ceplificazioni urhanistiche;
. Raceolta e vidimazione di prante, mappali ¢ {razionamenti at sonsi di legge;
. Coordinamenio del ST, gestione delia cartografia ¢ suo aggiornamento;
- Rilascio di ceriificazioni di compotenza del servizio.

Risarye umune disponibili:
isiruttore amnunistrativo (Orietla Farina) - cat. © — pos. ceoninica (3

Linea di attivita 4: Personale esterino _|
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1 servizi csterni sono svolti da due figure:
13 Maurizio Mondini categoria I3 — pos. ccononiica 134
2) Ivano Zambelli calegoria B - - pos. economica Bl

Tatle ic mansioni sono esigibili da entrambi. Infatti, in particoare, per guanto riguatda il servizio scuolabus,
entrambi sono dotati di patente I con CAP ¢ C.Q.C. (Certificato di Oualificazione del Conducente).
Ivano Zambelh, catcgoria B - posizione economica Bi, nel periodo scolasiico, svolgera prevalentemenle
mansioni di autista scuolabus con un impegno di ciren 27 ore distribuife su & piomi ¢ solo per il tempo
residuale di circa 9 ore, le mansion di esecutore tecnice.

Il sorvizio autista seuolabus, ¢, di norma, svolto come seguc:

- da Tvano Zambelfi dad Tunedi «l sabato {esciuso mariedi pomeriggio)

- da Mondini Maurizio it martedi ed il sabato, soto il giro dei primo poneriggio
1. suddetla organizrazione polra cssere variats con rclative disposizieni di servizio.

Lineu di affivita 5: Servizio tecnologico e tutela dell’ ambicnte
Fspleta le funzioni alfidatc al Conmine in materiz & tutela det territorio dall’ inguinamento, di controllo ¢
verifica defl applicazione delle leggi tra cui:
- coordina ¢ gestisce le problematiche di caratlere ambientalc;
- coording e pestisce To attivitd di bonifica dei siti contaiminati, sia in relazione ai scttori inderni che a
guelli di competenza di alti enti fra cut ARPA, ATS Valpadana e Provincia;
- coordina e gestisce tutli | procedimenti i Valutarione Ainbientale Strategica (WAS),
. gestione e controllo dei contratti di servizio e discipfinani leenici attinenti Porganizzazione e
gestione dei servizi di raccolta ¢ smaltimento dei rifinti;
_ coordinamento con la Provineia di Cremona per le procedure in materia di awtorizzazioni aimbientali
¢ pacsaggistiche;
- pestione dei servizi di igiene urbana (derattizzavione, disinfestazionc, diserbo),
Attua e coordina ghi interventi per it miglioramento e la manutenzione del verde pubblico ¢ deile arce verd
di pertinenza agli ediliel scolastici.
Per quante viguarda la manulenzione del verde pubblico sard svollo in parte da norsomalc comunale con
mevzd propri e in parte affidato all’cstemo a ditte che interverranng con mezzi popei ¢ con la syupervisiong
dell”Ulticig Teenico.

Risarse winone disponibily;

isiruttore amministrativo (Orietta Farina} - cat. €€ pos. economica C3
collaboratore {Maurivio Mondini) - cal. B - pos. economica B4
csecatore (Ivano Zambelliy - categoria B -- pos. economica Bi

r Linea di atlivit 6: Viabilita, circolazione stradule ¢ CONHESST

Gestisce il mantenimento ¢ Peflicienza della rete stradalte, la manutenzione ordinaria e steaordinana di
strade ¢ marciapicdi comunali, sistemazione scgualetica veriicalc.

| *evenluate manuicnzione straordinaria di strade ¢ marciapiedi comunali, oltre alla segnaletica orizzontale
satanno allidate, ai sensi del vigente Regolamento Comunale peri Lavori € ai sensi delle procedwe di legge
vigenti (consip, mepa, arca), fe forniture cd i servizi in economia, a ditla specializzata ¢ con la supervisione
deft’Ufficie Teenico.

1 "ufficio valuta, inoltre, le vichieste, ed eventualmente cmctie provvedimenti amiministrativi ed ordinanze
pet:
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- occupazioni di suolo pubblico;
- modiliche temporance della viabililh e istituisce divieti per chiusure temporanee di tratti di strade
per to svolgersi (f manifestavioni, competizioni spHHVE ece,

Risorse umane disponibifi.

istruttore amministrativo (Orietla Farina) - cat. C — pos. ecopemica C3
collaboratotre {Maurizio Mondini) - cat. B - pos. economica B4
esceutore (Tvano Zambell) - categoria B — pos. economica B

l_ _ _ Lineq di attivitq 7: Servizio idrico _‘
La pestione dell’intero sepvizio idrice (acquedotio, fopnatura e depurazione) & affidata al Gestorc Unico
Padania Acque S.pa L'Ufficio ‘Teenico si occupa delle velazioni con Padania Acque per tuite le
problematiche lepate ul scrvizio,

In soguito alia sentenza della Corte Costituzienale n. 335 del I5.10.2008, chic ha siabilito
Dincostituzionalita della norina che prevede it pagamenio delia tanifla relativa al servizio di deparavione,
nel caso in cui Putente non ne usufruisca od il conscguente obblipo per i gestor di rimborsare Ia quota di
depurazione non dovita net periodo dal 2003 al 2008, Pullicio i provveduto in colluborazione con
Yufficio Anagrafe, alla raccolta & compilazione delle istanze di rimborso da parte det cittadini.

T.a fatturazione dellc hollette det pozzi privati per i recupere dei canoni di fognatura ¢ depurazione €
stata gestita sino al 1999 da Padania Acque. DalPanno 2000 viene svolto con proprio personale ¢ gestito
direlizaumente con un file di exccl

La Corte Costiturionale con scitenza n. 335 det 10.10.2008, dichiara:

- l'lfegitlimita costituzionale dell'art. 14, comma 1, legpe § gennaio 1994, n. 36, sia nel tesio otiginario, sta
sol testo modificate daliart. 28 della legge 31 buglio 2002 n. 179, nella paric in cui prevede che la quota &
lariffa riferita al servizio di depurazione & dovula daghi utenli “anche nel case in cni la fognatura sis
sprovvista i impianti centralizzati di depusazione o guesti siano temporaneamente inatlivi”

- a7 sensi delurl. 27 della logee 11 marzo 1953, n. 87, Villegittinila costiturionale deParl. 135, comma {,
primo periodo, del D. Lys. 3 aprile 2006 n.152, nella parte in cui prevede che ta quota di Lariffs riferita al
servizio di depurazione & dovata dagli utenti "anche nel caso in oul manchine impianti di depwazione o
gucsti siuno temporancanente inattivi”,

Considerato che & il depuratore & attive dall’aprile 2010, la Eatlwrazione, a decorrere dell'anne 2009, ha
ripuardato esclusivamente i canoni di fopnatura, mentre da maggio 2010 vengono fatturati anche i canoni
di depurazicne.
Si ricorda che, o partire dafl'stno 2008, Ia defintvione della moduluzione tariftatia ¢ le disposizionl per
Tapplicazione deile tariffa da parte dei soggetli pestori, vengono deliberate dall'Autonta d'Ambile
Cremonese, in occasione dell'assemblea consortile.
Viste le difficolts i applicazione detle nuove disposizioni, 'A.T.0. ba miesso a disposizione uy nUOvo
servizio per 1 Comuri, tramite il quale provvede dircttamente ad eflottuare 1 contepgl relativi
all’applicazione dei canomi di fognatura relativi al prelieve di acqgua dai pozzi privati.
Le operazioni da effettuarsi sono:

. raccolta entro i termvini di legge delle dichiaraziont da pavte degli utenti per Panno 2014

- controllo e verifiea dei dati indicati

- inserimento detle denunce nel programina software

- bolletlazione entro il mese di ottobre

- calcolo detie pereentuali sui canoni da versare ai”ATO di Cremona

Risorse nmang disponibili;
istrnttore amministrativo (Orielia liaring) - cat. C — pos. ceconvmica C3
coltaboratore (Maurizio Mondini) - cat. B - pos. economica B4
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cscoutore {Ivane Zambelll) - categoria B -- pos. gconomicy Bi

Linea di uttivita 8: Profezione civile

Abiuazione in ambito comunale di tutte quelle attivita funzionati alla previsione dei rischi, pianificaxione
delic attivita od adosone di tuttt i provvedimenti necessati nelle concrgenze od ai servizi primari urgenti in
caso di cufamita naturali o gravi incidenti ambientali {ra cui:
- gli elfetti sul lerritorio delevmingti da condiziomi meteorclogiche avverse e dall’azione deile acque
i generale;
- pli efletli causati da temporali, ven, nehbia, neve ¢ pelate, ondate di calore, incendi

Riserse unrane disponibifi.
collaboratore (Maerizio Mondini) - cal. B - pos. economica B4
esceutore (lvano Zambcli) - categoria B pos. economica Bl

Linea di atfivita 9: Sicurezza sui luoghi di lavore

Altiva e coordina le procedure di sicuressa ai sensi del Dectclo Legislativo 8172008 che saranno aflidata

u ditta specializzata esterna.

Nomina nuove Respensabile Fsterno del Servizio di Preverwione ¢ Protezione.

Interazione cot Responsabile Esterno del Scrvizio di Prevenvione ¢ Protczione per gli adempiment

consegticnti ed in particolare per:

- Tluborazione della documentazione per IMindividuazione dei rischi de lavoratori e delle misure di
sicurezza ¢ satubritd degli ambientt di lavore;

- Defimzione delle procedure di slowe2za;

- Visite mediche annuali.

It Responsabile Hsterno dol Servivio di Prevenzione ¢ Protezione dovrd ogeuparsi di redigere 1 Docuinento

di Valutazione dei Rischi in accordo alle specifiche indicazioni dei D.lps §1/2008 e D.Las. 166/09. La

valutuzione dei rischi & condotta, come preseritto in seno al D.Lgs 8172008, attraverso la raccolta delle

infornviont Tormite dal Datore di Lavoro in meriio atla natura det rischi, all’organizzazione del lavoro, alle

procedure gia in essere, alle preserizioni degli organi di vigilanza, agli impianti, ai processi produttivi, atle

fasi delle levorazioni, quindi atiraverso verifiche ispettive in Juco accompagnate da intcrviste at personale.

L’analisi prevede altrest I'acquisizione delle informazioni deil*andamento degli inforiuni ¢ degli incident

accaduli nell’Organizzazione. Durante tutlz la fase della valutazione dei rischi i Rapprescntants

deiLavoratoti verrd coinvolto in modu attive, Ta valutazione dei rischi non contempla Pesecuzione di prove

armbientali di sorta che verranno in ogni caso demandate ad una fase successiva nel momento in cui la

valutazione specifica ne dard indicazione della necessita.

1i* stala segnalata al Responsabile def Personale la necessita di procedere con il corso di formazione des
dipendenti ai lim dell'aggiornamento della Tegge n. £1/2008.

Risorse amane disponibili:
istrutiore amumipisteativo (Orictta Farina) - cal, C - pos. economica C3

Linea di attivita 10: Servizio cimiterinle

_ Aggivmamento e gestione archivi informatici concessiont cimiterali;

- Coutiolo deile scadenze contrattuali ovdinarie;

- Predisposizione e stipula confraiti per conecssione di loculifossari e refalivo inserimento nel programnia
“Gestione Cimiteri™,
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- Rapporti con I'ulenza del servizio allercnti le pracedure contrattuali;

- Cura degli adempimenti e delle procedure amministrative precedenti e conscguenti alla stipula de
contratti;

- Adempimenti nceessari per esumazioni ed estumulazioni;

- Gestione dell’apertura e della chiusura dei cimiteri comunali.

F’ stato modificato cd integrato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 43 del 30.12.2014 il
Regolamento comunale di Polizia Mortuaria, nel quale & prevista la possibilitd di rinnovare per anni 10 le
concessioni scadute, 1. Ufficio dovrd provvedere a raccoglicre le richicste di rinnove o di estumulazione
relativamente alle concessioni scadute.

Le salme i cui contratli non verramno o non polranno essere rinnovati, dovranno, inn seguilo, cssere
estumulate.

Con I'approvazione del Piano Cimiteriale, con atto di C.C. n. 32 del 28.11.2013, & stata individuata un’area
per la collocarione delle salme indecomposte nel Cimitero di Pieve San Giacomo, in previsione delle
operazioni di estumulazione, qualora le salme cstumulate risultino indecomposte..

Al termine di tutle I operazioni sopra deserilte dovra, inoltre, esscre aggiornato il programma cimiteriale
mediante la repistrazione di tutte le stessc operazioni e movimentazion eseguitc nei cimiteri comunali.

Lampade votive:

La falturazione delle lampade votive avvicne tramitc proprio personale & con un apposito software

necessario per la pestione dei dali, con una banca dati aggiornata.

Le operavioni da effcttuarsi sono:

_ raccolta delle variazioni verificatesi nell’arco dellanno

. verifica delle suddette variazioni in collaborazione con il seppellitore-cantoniere che provvede agli
allacci delle lampade

- hbollettazione entro il mese di scttembre

Finalita da conscguire:

- raccolta denunce deyli utenti

- controllo ¢ verifica dei dati dichiarati

_ controllo incasso dei pagamenti bollette entro il mese di dicembre

Risorse umane disponihili:

istruttore amministrativo (Orietta Farina) — cat. C — pos. economica C3
collaboratore (Maurizio Mondini) — cat. B — pos. economica B4
esecutore (lvano Zambelli) — categoria B — pos. cconumica 131

r Linea di attivita 11: Formuazione del personale
L' stata proposta, al Scgretario Comunale — Responsabile del Scrvizio, la formazione del personale

assegnato ul proprio servizio, ed in particolare cotsi di formazione ai fini delle ulteriori medifiche apportate
al D.Tgs. 50/2016.

Il Piano di Formazione del personale & specificatamente dettagliato nella linca di attivita n. 8 del
Responsabile del Servizio Personale,

Qara cura del Responsabile del Scrvizio Personale organivzarc le attivita formative ivi previste, ed
aulorizzare la parlecipazione dei dipendenti, per i quali Pattivita costituisce tempo lavorativo a luiti ghi
elletti.

Il Responsabile del Servizio Persenale ha predispoto un percorso formativo a favore dei dipendenti
aderendo alla proposta della Provincia di Cremona di un percorso formativo composto da 14 maoduli

aiticolalo su varie tematiche di intercsse ricorrente & con taglio spiccatamente operativo.
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Limz_a. di m"ﬁl_:ir& 12: Spm_’te.ﬂﬂ Unico per le Arf_ivifr} Produifive _‘

Tt SUAP & un nuovo servizic del Comnne per semplificare ed apevolare il rapporto tra Pubblica
Amministrazione ed lmprese, per aiutare coloro che vogliono avviare un'attivita produtiiva. Lo sporfello
Unico & stato istituilo con if Decteto Legislativo n. 112 dol 31.3.1998, repolamentato con it DR, n. 447
del 20/10/1998.

1 Comune si & convenzione con lo sportello “Impresa in un giorno” istiluito dalla Camera di Commercio
di Cremona. Tale sporlelio tclemalico unificato ¢ uno strumentio pensato per semplificare le relavion ta ke
impeese ¢ la pubblica amministrazione.

Al*interno dello sportelto telematico vengono avviati tultt i procedimenti anuninisirativi delPimpresa
presso tutti gh onti coinvolti (Comune, Provincia, ASL, ARPA, Vigili del Fuoeo ecc.) senva che
U'imprenditore debba rivolgersi separatamenite 4 ciascune i cssi. La legge prevede chic futte lo
comunicazioni con il SIZAP avvengano per via telematica usando Ta posta eletironica cerli ficata (PEC) ¢ 1a
firma digitale.

Commerciv — Attivita’ produttive — Esercizi pubblici

Discipling Ie atlivitd economiche ¢ produttive di compelensa comunale per programmazione, indirizzo ¢

controlio; procede all'isiruiloria defle richicste di liconze ¢ auforizzazioni con esplelamento di lulic lo

refative fasi procedurali, in patticolare:

- wsercizi di vicinato: effeilua i necessari controlli detle pratiche inerenti le comunicazioni inizio atlivitd
commerciale, e comunicazioni di cessazione atlivita, di 16onta ferctr, di vaviazione di oratto, ¢oc..

. atliiviid artigisnadi: cffcttua i necessari controlli al Iinc del rilascio del cerdificato inizio attivitd per
1*Albo Artigiani, o certificato variazione sede o di cessazione allivila {fempi medianente previsti per
i rilascio: {0-15 giorni)

- attivitd produtive: isiruisce le pratiche werenti il rilascio del nulla-osta Inizdo attivitd prodottiva,
controllando fa regokarita doi documenti allegati alla relativa domanda e richiedendo t nceessari parcri
agli Lati competenti;

- Commergio su arce pubbliche in forma itincrante: eltottua i necessari controdli delle dichiarazioni e
documentazione allepata alla domanda ai fini del rilascio del’autorizzasdone conumale per il
commercio su aree pubbliche in forma Hlimerantc;

- Commercio fisso su arcg _pubbliche (MERCATO sellimanale): controlla te dichiaraziont c la
documentavione allegala alla domanda di occupazione di suole pubblico. Rilascio concessioni in
seghito a 16onia foretr o all*assegnazione di nuovi postegyi. Validazione carta di esercizio;

. Fsercizi pubblici: istruisce le pratiche relative al rilascio di autorizzazioni e heanze per I'aperfura delle
attivitd di ristorante, bar, nel rispetta ¢ applicazione detle norme che ne regolano il funzivnamento.

Si ricorda, jn proposito, che Regione Lombardia ha provvedato alla trasnussione dells nuova muodulistica
regionalc unilicata, ai sensi delia L.R, 172007 e 8/2007 ¢ delle DGR 450242007 ¢ 691972008,

Provvede ai rifascio:
_ delle aulotizzaziow! refative s piccoli intralicnimenti {(artl. 68 — 6% TULPS).
Cura gli aili neeessari per le sutorizzazioni di fiere in ambilo comunale {es. Fiera di San Babila e di maggio).

Munifestaziond ricreative-sportive
i occupa del rilascio di:
- awlorizzazioni por spettacoli pubblici, previo it controllo (anche mediante sopraluogo) di tutla la
documentazione allegata alla richicsta e prevista daila tegge:
- antorizzazioni terporance di pubblico speitacolo
_ antorizzavioni temporance per la somministrazione di alimenti hevande
- autorizzazioni occupaxione suolo pubblico
- ardinanze di limitazione della eircolasione stradale, cec...;
- licenve tomporanee per spefiacoli viaggianti.
Faging b6 di 30



Consucte manifestazioni annuali: Sagra di San Babila il 24 gennaio, Fiera di Maggio la scconda domehica
di maggio, Festa dello Sport nel mese di giugno, Festa Lugho Picvese nel mese di lughio, Sagra di San
Michele ncl mese di sctiembre.

1 e suddetle manifesiazioni sono state tuile realizzate in collaboravionc cos la Pro Loco con {5 quale ¢ in
alto 1a convenzione approvata con deliberazione di G.C, n. 49 del 23.07.2013 ai fini della premozione
cociale e culturale e della valorizarione del territorio e senva aleun onerc a carico del Comume.

E’ stata inoltrc approvata con deliberazione di G.C. n. 43 del 11.07.2013 {a convenzione per la gestione del
Centro Sportivo Comunale “Maniredi” con Ta Socicta Sportiva Pieve 010 per il perioda 2013-2018.

Risorse umune attnalmente disporibili:
agente di Polizia Muticipale (Nevio Savi) cat. € - pos. ceonomica C3

_ Linea di attivita 13: Sportello Unico per { ’I’s‘diﬁ;h}: _ o
Con deliberazione di G.C. n® 14 del 06.02.2013 & stato istituilo lo Sporlelio Unico per I"Lidilizia 2 scnsi
deHa legge regionale 12/2005 e del D.P.R. 380/0001.

Netambito degli obicttivi indicati nella citata Legge, P'art. 32 provede la possibilitd da paite delia
anmministrazioni comunaii di:

o alfidare la cesponsabilita dei procedimenti relativi alia trasformavions del tenilorio ad wi'unica
struttura, denominata “Sportello Unico per "Edilizia” (8.U.L.), sul modello detlo Sportelio Unico
delle Atlivita Produtitve, di cui a! DR, 160 del 2010;

+ svolgerc nell’ambito della propria autonomia organizzativy, attraverse uni'unica strulluea, sia i
compiti ¢ le funvioni dello sporteifo unico per ke atlivita produltive, che quelli relativi allo sportello
unico per I'edilizia;

o prevedere la costituvione di tale strutivra (3.UL) anche in forma associata con allre
amministrazioni Conwmnali.

Lo Sportello Unico per P'Hdilizia deve provvedenc:

o alla ricezione delle domande di Permesso di costruire, defle Denunce di Inigio Attivitd (DAL,
delle Segnalazioni di Tnizio Attivita {8.C.1.A.), dei progelli approvati dal Soprintendente ai sensi ¢
per ghi effetii detl’art. 33 comma 4, del Deieto Lepislativo 42 del 2004, nonché al rilascio del
Ceriificate di Destinazione Urbanistica ¢ di ogni altro assenso comuikjue denominalo in materia dt
attivild edilizia;
lavorive [ comunicaxione cittadino/Amministrazione;

»  esercitare il dinitlo di accesso agli alli aventi valenza urbanistica od edilixia;
all’adorione dei provvedimenti in tema di accesso ai documentd anupinisirativi in {avore di
chivngue vi abbia intercsse, ai sensi del'art.22 ¢ seguenti della legge 7 agosto 1990, n°241, nonché
delle nomie comunali di attuazione;

« gl rilascio delle cortificazioni atlestanti le prescrizioni normative ¢ le delerminazioni
provvedimentali a caratlere urbanistico, pacsaggistico-ambientale, edilizio e di gualsiasi altro tipo,
conmmaque rilevanti ai fini degli interventi di traslormazione edilizia del terrilorio;

o afla cura dei rapporti fra I*amministrazione comunale, i privato e le alre amminisirazioni chiamate
a pronunciarsi in ordine all’inievvento edilizio opgetto dell’istanza o denuneia, con particolarc
riferimento aghi adempimenti connessi all’applicazione della normaliva tecnica per P'edilizia.

Il S.1).L. deve inoltre:
acquisire diretlamente, ove questh non siano gia slali allegati dal richiedente:
o il parcre delPAS.L. nel caso in cui non possa esscre sostituilo da una aulocertificaxione;
¢ il paverc dei Vigili del Fuoco, ove necessario, i ordine al rispeilo della normativa antincendio;
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¢ i pareri della commissione pet il paesaygio, nel case in cui gl intervendi di Autorizzuarione
Pacsaggistica siano  di competonza comunale, ai sensi dellarl.B0 della sopra citata legge
regionale;

_ allivare, se neccssario, apposita Conferenza di Servizio, per Pacguisizions degli atti ¢ asscnso,
comungue denominati, obbligatori ai fini della realizzazione deil’intervento edilizio, ad eccerione della
Autorizzazione Pacsaggistica, qualora non di competenza comunale, ai scnsi dell’art.80 della sopra
cilala Lepge regionale.

Linea di r.‘_rffivif& 1 4:_Appafﬁ ¢ Conltraiti | J

Rioccupa delle procedure di affidamento per lavori, scrvizi e forniture derivanti dalle attivitd del scivizio
fecnico.

Svolge attivitd secondo le disposizioni contenute nel D.Lgs 50/2016, nel Regolamento Comunale per gli
affidamenti dei Lavori, Fornilure ¢ Servizi in Leopomia (approvalo con Del CC n°6 det 23.1.2012).

E dotato di reeolamento per alfidamento dei contratti approvato con deliberazione di Consiglic Carmunaic
143 del 14.12.2013.

Si avvale, ai sensi defl’arl.] ¢-151, defia 1.228/2012, delie opportunita offorte dai sistemi i negoziazione
messi & disposizione da CONSIP spa ¢ dalle Centrali Regionali d’ Acguisio.

Doved inplire considerarsi — quando tale disposizione dispiegherd la propria eificacia (in data 31.3.2013 cx
att, 29 DL n°216 del 29.12.211) - it contenuto dell’art.23 — ¢4, DL n°201/2011 (come converlilo con
modificarioni alla 1.214/2011), sceondo cui “i comuni con popolazione non superiore at 5.000 abilantt
Aeadonti nel lorritorio i ciascuna Provincia affidano obbligatoriamente ad una contrale di commitlenza
Iacquisizione di lavori, servizi ¢ fornituce neli’ambito defle Linioni dei Comuni, di cui all®ar, 32 del Dulgs
18.8.200 n°267, ove esislenti, ovvero costituendo un apposito Accordo Consortil tra 1| Comunl medesimi
od avvalendosi dei competents ufficl™

Al scnsi dell’art. 18 del DL 83/2012, converlito nelia I..134/2012, "Misure urgenti per la crescita del Paesc”
& stato introdotto obbligo di pubblicita sulla rote intemet per la concessione di sovvenvione, contribaui.
Sussidi od ausili finansiai alle imprese e Uattribuzione del corrispettivi e ded COmpEnsl a4 PCrsone,
professionisti, imprese ed enti privati e comungue di vantaggl economici di qualungue genere di cut all’art.
(2 della F.. 7.8.1990 n°241 ad enti pubblici ¢ privati.

Si provvederd pertanto, in occasione di opni negozinzione commercialc e determinazione a contrarre, alla
pubblicazionc sul sito ntcinet del Contune, alia apposita sczione “amministrazione trasparentc”, di tutle lc
informazioni previste al comma 2 de! suddetio Decrefo.

Si evidenzia che per pli acquisti di beni ¢ scrvizi di imporio infcriore alla soglia di rilicvo comunitaria si
deve (ur ricorse al mercato elellronico della pubblica anuninisirazione ovvero ad altri mercati eleltronict
istituiti af sensi di Jegee (lopge 27 dicembre 2006 1n.296 cosi come maodificata dalla legge 24 dicembre 2012
w278 ¢ da wlfino il T.L. 24.04.2014 n. 66 convertito, con modificazioni, dalla icgge 23 giugno 2014, n.
89) ovvere dal sistemu iclematico messo u disposivione dalla cenirale regionale di riferimento per lo
svolgimento delle relative procedure.

Risorse wnane disponibili:
istruttore amminisltativo (Orielta Faring) - cat. C — pos. economica C3

Linea di attivita 15: Sportello Gas Metano o
Dal 17 febbraio 207 1 attivits &i distribuzione del gas metano sul tertitorio comunale di Picve San Gigeomo
& gestita da Lina Distribuzione S.rl. Per essere pit vicini alle necessita della citladinanza & stato aperto uno
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sportello, per 6 ore sellimanali, che permetic ai cittadini di rapporlarsi con Linca Distribuzione 5.l
altraverso ba conscpna di documentavione efo richicste refative al servizio di distnbuzione gas.

Risorse umane disponibifi:
istrutlore amminisirative {Orielta Faring) - cat. C — pos. ceonomica C3

Linea di attiviti 16: Sistema Informativo Connnale _
1i DT, 24 pingro 2014, n. 99, convertito con L. 11 agosto 2014, n. 114, recante “miswre urgenli per la
scmplilicazione ¢ la trasparenza amntinistrativa ¢ pet Pefficienva deeli uflici giudiziar®, ¢ in particotare
Particolo 24, comma 3-bis, ha disposto espressamente che “Lintro centottants giorni dalla daia di entrata in
vigore della leppe di conversione del presente decreto, fe amministrazioni di i at conuni 2 ¢ 3 approvane
un piano di informatizeazione delle procedure per la presentazione di istanze, dichiarazioni e scgnalazion
che permetls fa contpilazione online con procedurc puidate accessibili (ramite auteniicazione con il Sistema
pubblico per ta gestione dell’identith dipitale di cittadini e imprese. T.e procedure devono permeitere il
completamenio della procedura, il tracciamenio dell*istanva con individnazione del responsabilc del
procedimento ¢, ove applicabile, Pindicazione dei termini entro 1 guali 1l richicdente ha dititto ad oltencie
vina risposta. I} piuno dove prevedere una completa inlormatizzasione™;
In ottemperanza aila normativa sopra-vichiamata la Giunta Comunale con defibernsione n. 13 del
12.02.2015 ha approvalo if Pigno di Informatizzazione delle procedure per la prescatazionc di istanze,
dichiarazioni e scgnalazioni on-line dando atto che il suddetto Piano verra inplenentato successivamenie
ad una ricognizione del tivelio di informalizzazione dei Comuni della pestione associats, al fine &
addivenire atla stesura di un piano “comuue™ della gestione associata stessa;
Con deliberazione G.C. wr, 77 del 13.30.2015 & stato nominato come Responsabile della gestione
documentale Ia Responsabile del Servizio Amminisirativo-Contabile [a rag, Sabrina Leni, ¢ la sotfoscrilia
come vicario.
' stato alfidato il servizio di conservazione digitale det registro giornalicro del protocolio mformatice, a
sensi del DP.C.M. 03.12.2013 alla ditta Maggioli 8.p.A., “conservatore” accredilate AGID, cosi come
previsto datl'wrt. 44 bis, comma I del CALY.
Con deliberazione G.C. 1. 89 del 17.32.2015 & stalo approvate in attuazione del DPCM 3 dicembre 2013
recaitte Je regole (ecniche in materia di protocofle, il “Manuale di gestione del protocollo informatico, dei
lfngsi documientali ¢ degli archivi™.
Con deliberazione G.C. n. 48 del (3.08.2016 si & preso atto:

— di quanto disposto per Fadeguamento dei sistemi di gestione informatica dei documenti, come
previsto dal DPCM 3 dicembre 2013 sul protacelio infmatico e dal DPCM 13 novembre 2014 sui
documenti informatici, con particolarc riferimento afla gestione dei flussi documentali e alla
dematctializeavione dei documentt in cntrata e alla produsione da parte del Comunc di soli
docimenti digitali;

—  dell*approvazione det Manuale per ia gestione del protecollo informatico, dei Tussi documeniali ¢
degli archivi ¢ del relative invio, per gumlo di competenza, alla Soprimtendenza archivistica
regionale;

_  dell'attivita di verilica defla corrispondenza alle esigenze operative del Comune del sistema di
proiveollazione e del sistema di gestione documentale;

_  della formavione del personale in ordine alla notmativa generale e alla normativa specifica viforita
atla gestione documeniale;
del completamento degli allegali al Manuale, in particolave i} Piatio di fascicolazione ¢ il Piano della
sicurevra del documenti, che, aflegati al Manuale, saranno oggetto di definitiva apyrovazione da
parte della Giunta Comunale,
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RIEPILOGO RISORSE UMANE X STRUMENTALI

Riepilogo risorse amane disponibifi :

- n. 1 Resp. De! Serv. Teenice {titolare) dott. Simona Donini — cat. D (s 17 ore seil)

- . 1 Islruttore Amministrative (dictta Farina - eat. C {1 36 orc seltimanali)
- 1. 1 Coilaboratore Maurizio Mondini —cal. B {a 36 orc setlhmanali)
-n. 1 Gsecutore Tvano Zambelli - cat B3 (a 36 orc scttinanali)

Risorse stramentoli disponibili:

n. 2 personal compuler (collegamento Iinlemet, posta elcttronica, Microsefl Olfice}
n. | stampanie laser a colori

. 1 stampanie a getto di inchiosire a colori

n. T fotocopiatrice {in uso a tutti gli uitict)

1. T Fax {in uso a fuith gh ulfici)

n. 1 auto (in use prevalente dalla Polizia Municipale)

1. | ape car 703 Piaggio

1. | ape car Piaggio Poker

. 1 rasaerba Matra BCS

1 1 teattorino Honda Static (in comodato aila Pieve D10 -- concessione della gestione del centro sportiva
solloseritta in data 26.01.2010)

n. | trattoring Gianni Ferrari

1. 1 rasacrba professionale 730

1. 2 decespuglintore Robin

1. | tagha sicpe Feo

1, | motosega lico

ot

-

-

a mm o

INDICATORI DI VALUTAZIONE

UTENZE - STAKE HOLDER del settore Teenico:

1) CITTADINI (privati, hisogui dei singoli)

2) IMPRESE {dittc e professionisti)

3) ASSOCIAZIONT (forme ili associazioni o grappi di interesse costituite dai cittadin)
4) ALTRE PUBBIICHE AMMINISTRAZIONI

5} DIFENDENTE

6) ORGANI Bl AMMINISTRAZIONE

PERFORMANCE

L Ufficio Tecnico provvederd ad individuare | principali procedimenti amministrativi con indicazione del
Responsabile del procedimente ¢ delf’istruttoria, ab fine di predisporre un clenco gencrale di detti
procedimenti che dovranno, successivamente, essere approvati da parte defla Giunta Comunale.
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INTERVENTI PREVISTI NEL PROGRAMMA TRIENNALE

2017 - 2619

 Finalita da éaﬂﬂf}juh‘e nell’anno 201 7

OBIETTIVO di tipo ardinario

" SCADENZA

Coordinamenio con il personale dell*Utficio Tecnico;

verifica od evenluale acquisizione di documentazione cfo strumentaziont
necessaria per Vefficienza e il buon lunzionamento dell’Ullicio, in rappoito
anche allc csigenve del pubblico

Cgni scitimana

Svolgimento delle procedure od analisi proposic j:nmge!.luaii inerenti I'edilizia
privala

Crgni mese

Lstrutloria di piant attuativi od interventt sul territorio sia di iniziativa privata
che pubblica, ordinari efo in variante allo strumento urbanistica

Opni qual volta si|
presenti la domancda |

Contabilita € liguidazione di appail

31.12.2017

Conltollo e repressione abusivismo edilizio

Entro il giotno 5 di
oy mese

Supporto per lo svolgimento delle proceduse relative alla sicurerva sui luoghi
di Javoro con futto it pevsonale uperante ail’intorno defla PLA, ai sensi del
1>.Lgs. B1/2008 (affidato incarico collaborazione gsternay;

30.06.2017

Affidameito incarica per la regolatizzazione dal punto di vista 1SPLSL deglhi
impianti termici di propriela comunale ¢ relative Centrali Termiche;

Scadcnze ai scnsi di
legge

COSAP: applicazione def canomc per Poccupazione di spazi ed wrec
pubbliche, rilascio di concessioni ed autorizazion pecupazioni lempoeranee
¢ permanenti

Qpni qual volta vi
sig richiesta

Istrutiovia per allidamenlo 11i1::gellay.iﬂnc eslerna;

Cuest’anno
__nessun affidamento |

Contralli: predisposizione e registrazione coniralti servizio tecnico in cui il
Comune & parte, slipulati daf Scgretario Conumale, ai sensi defl’art. 97,
Comma 4 del 1.Lgs. 207

contraflo

Quesi’anno non &
stato rogitato atcun

Tormalizzazione delle procedure di gara per Pappalto di opere pubbliche
(pubblicaziome sul  BURL, Alba, sito osservatorie, ecc), per |l
raggiungimento depli scopi dell Ente;

Seadenyc al senst di
lcgpe

Isirattoria e predisposizione delle deliberazioni di Glunta e di Consiglio
Comunale inerenti al scrvizio tectico {preventivate n. 5 deliberazions di
Consiglic Comunale, n. 10 deliberazioni di Glunla Comunalc ¢ n. 30
deternunaziont)

Ogni mese

[strulloria e predisposizionc determinazioni scryizio lecnico

(gnt mese

Predisposizione entro {inc feldwaio della scheda osseivatana rifiuti per via
telematica ed entro fine aprile det modelio di dichiarasione ambricntale;

28.02.2017

Cotuticazione Al Osservatorio delle OOPE. &ttt i dati inerenti gli

Scadenve al sensi di

appaiti; fogee
Gestione programma CIMITERL _ _ _ Ogni mese
Istruttoriz  delle  pratiche  rclative  al  conlributo Fondo Sociale 31.12.2017
Affitto,comunicaziom  op-hine  con Repione  Lombardia, cirea

_rendicontazione pagamenti ¢ conlrollo domande; _ _ _
Rucooita ed istruttoria defle pratiche relative alle assognazione di abitavioni 31.12.2017

in gestione all' ALL.L.R, (cdilizia vesidenziale pubblica);
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Tstruisce le praliche relative @i Passt Camabili in streila connessione con
ulficio competente (Polizia Municipale)

Ogni qua volta vi
sta richiesia

Isirgisce e rilascia lo ordinmaze di cireolazions stradate ai sensi det Codice
dells Strada in sirctta connessione con D'ufficic competente (Polizia
Municipale)

Ogni gual volta vi
sia nocessid ¢ in
CONCOmitanza di
fesie o ricorrenze

Commicazione al Portate del Tesoro del patrimonio jimmobiliace commaic.

31.07.2017

Tempestivi interventi di manulcnzione sugli immohili del patimonio

Ogni mese

comunale |
Rilascio di aulorizzAzio per altivitd wmmcrmah g nuualwc-spm Hve Ogni mese cirea
Comunicazioni all’anagrale tributaria EdIil_Zla privala 30.04.2017
OBIETTIV] RISULTATI ATTES] 1IMPORTO SCADENZE NOFIE S5TAKE
GESTIONATA £ HOLDER
FROGRAMMATI
INTERVENTEMINORI PREVISTE NELE ANNO 2817
EAVORT D1 Spaci concessi dad 15892087 Capitole/Arlicobo -CIFIAINNT
MANUTENZIHONE | Ministero C 150.0060,00 204101/ - IMPRESE
STRAORTINARIA B | delistruzione — I lavori dovranno essele
RINFORZQ “Shinceascunle 2007" — effettuati durendc fa
STRUTTLRALE consini da 485 a 494 sospensione estiva
PHRESSG LA dellPard. ¥ della logge defl’attivila didattica,
SCUOLADELE’INF | 11 dicembre 2416 n. rendicontall ¢ liguidati entro
ANZLA 132 135122007 in quanto
sopgetti al rispetto def Patle
di Stabakita.
REALIZZAZIONE | Contribulo Regionale J0.EG.2087 CupilotolArticoly = CITTADIMNE
Pi UN IMPIANTD | concessu con Dudaie. | € 38.4069,72 FOB10542 - IMI"RESE
i H 1d maren 2017 02734 D cui: 1 lavort doveanmo cesere = PUBBLICH I .
VIDEOSORVEGLIA £30.000.00 rendicontati entru if imﬂ;‘m‘”“ RAZ.
NTA hnsnstamento 30.10.2017,
regionaks
G5 16452
colinanzimnento
Comwne di
Micve San
Cisacono
£ 3.30:4,50
calinanziamenlo

Conwane 4
Poscarolo ed
Linit
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SOSTEFUZIONE
ANTE MUNICIPE)

¢ G.a00,80

20T

Capitolu/Anticols

2015002

{ favori dovranno essere
reabizzalt, rendicontali ¢
liquidati cieo it 31.12.2017
in quanio sopeetii ol rispetto
del Patto di Stalyilit.

- CITTADINI

- IMPRESE

- PUBBLICA
AMBMINISTRAZ
10NTE

SOSTITUZIONE
PORTE PALLSTRA

€ 4.7T00,00

I0.EE.2017

CapitclalArlicolo

20620142

L taveri dovraniio essore
realizeati, rendicontali ¢
Giquidali enire if 31122017
in guasto sogeeth & rispetto
del Patio di Stabilitd.

- CITEADINI

- IMPRESE

- 'MIBBLICA
AMMINISTR AL
10MI

MANUTENZHONT,
STRAORDINAREA
STRADE
COMUNALE

€ 15.000,00

3G E1.2017

{apitola/Articolo

2085011

L favori dovranino essere
realizzati, rendieontali ¢
liguidati entro §f 31.122017
in quamto soggetti al rispetto
del Paltor di Stabilita.

ACQUIST
ARREDO URBAND

€ 3.0080,00

30.011.2007

CapitolafAnicolo

ZOK10548

i lavort dovraang essers
realizeati, rendicontati e
liquidati eatro il 34, F2.2017
in quante soggetti al rispeto
ded Pateo di Stabilita.

REALIZZAZIONE
PONTE
CICLOPEGONALE

¢ 25.540,00

322007

CapitelofArticole

20810172

[ lavorl dovianni cssere
realizeali, rendicontati e
Houukati cotro i 31122047
in quanio sopgetti at rispetio
def Pable di Stabikilh
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INTERVENTI DE MANUTERZIONE ORDINARTA FENANZIATI NELE'ANNG 2017

MEZZI COMUNALL | Riparazioni dei ez Manulenzioni | La spesa comprende: - DIPENDENTL
di trasporio & fomitura mensitl fino af| - carburante inezzi | - LGANI DI
carburants, {(auto, 31122017 connnali ﬂﬂl’g'mgm“z
sguotabus, motecart) - manutenzions mezzi [

. - CITTADIMI
comunik _ ) - IMERESE
- manuigraone IngFFE per
mandenzione verde
CagitetolAtilcolo

¢ 2.040,00 L& 10371

€ 500,00 10310215

€ 1.000,00 10060374

€ 2,000,050 0450313

€ 2.040,00 IO 10242

£ 6, | 20,00 150212

£ 1,500,040 1345023

£ 2,040,800 10310242

£ 500,00 10210273

€ 2064000 31034

STRADE Manatenwivite ordinaria Manuteawioni | Capitolo/Articalo - CATTARINI

COMUNALIL € 1,500,080 mensili oo alf |G3102/3 - IMPRESE

£ 6.000,00 3227 HR1538

SEGMNALETICA Caonnpletaimendo © P realizzare Capitolo/Ariicaloe - CEFTARENE

VERTICALE ED penziamentu C1.020,00 crdren il 168 E02 - IMPRESY

DRIZEZGNTALE supnaletica verlicale ed | C 1.000,00 36112007 16310372
urizcontale

SERVIZI danutenzinnc ordinmgi. Mamnensioni [ La spesa & finanziala con « CATTADINE

CIMITERIALE meusili lino af | fondi di Bilancio 2017 come | - IMPRESE
Assistenca montaferete, JL12.27 e Tl
fosse ed chlwmukaziont. Capitolo/Articoln

€ 1,330,060 FI05037T
€ 000,00 10502/
manulcnzione ondinaria
€ 6.000,00 110503/
cstemulazioni sieacrdinatie
€ 1.632,00 1 Q50343
assiskenza monla fretrl
VERDE PUBBLICO | Manulcnzione varic Dal 01.04.2017 {Lia spess & fnanziata coni- CITTAIHNI
¢ sfalcio grandi aree, af 31.10.2017 | fondi di Bilancie 2017 come | - IMPRIZSE
cirea SELTLR

Cagitu/Articolo

C 18.260,00 {3
manutenzione grandi arce

£ AL 13710310
nunutcnzions e pubicia rive g
fomsd

HSINFESTAZIONE IL12.2617 Capitoloe/Asticolo

EREEE € 1,500,00 10960341

VYERDBE FUBELICO

Pagina A4 di 30



SMALTIMENTQ
RETFIUTI

E’ stals approvata con
deliberaxione di
Congietio Commnale
a2 def 14122083 i
relaFione keenica
ricopgniliva sulle foane
di pestions dei serviz
pubblici erogati dal
Commune B coerenya Cof
i principi comuomitar ox
art, 31, comma 20 ¢ 21
Bl 1792012
convertife con
noiiacasioni dalta

Servizio
setiimanale fino
al 31122017

- CITFAINNI
- IRPRESE

L.22H2012.
CapitedodArticolo
Smaktimento del vifiotl | C 128.174,00 10951341
ghraverso ditta
Caaalasca.
Servivi o acquisto di € 10.000,00 109504241
sacchetti e materiale poe
Ta raceolla difterensiala
s distribuire ai privaii
citeadind.
Sorvizio raceoita,
spazzamento sradake,
ANLEEILZIoNE cassonetii
CALAMITA® NEVE | 55 s{inm it spesa £ 7.000,00 Pall*01. 0208 | CapitolofArticalo - CIETAENNS
E ALLUYTON] complossiva relativa a Fal 30032017 | 10810373 - IMPRES]
tre mbcrvent cdal 1.EE20LT
In caso di attivaziane d al 31.12.2017
tale piano, i personale eirca
estermo dell’ Uficio Servizio
Tecnico sard “dirotaly” kwvettiale
con CHlFcie IeenT
gschmivamente allo
svolgimenlo di Tavort di
pralizia dei marciapicdi ¢
delle sirade datia nove.
LUMINARIE 3. 121417 CapitolofArlicolo = CITTADNINE
NATALIZIE £ 1,224,060 1018037 - IMPRESE
ELEMINAZIONE Munutenzione ordinaria FLIZ206EY CapitolofArticodo - CITTALNINT
BARRIERE & straordinatia € 1.000,00 20T501/3 - IMPRISE
ARCINTETTONICTI Eointerveito & linanziato con
E i proventi derivaniti da
perinessi 6 coslruive, 8
provvederd afla redazione
dei documenli lecnici entro
30 giomi dalf’accertamento
della refativy risorsa.
VESTIARIO Al 31.12.2017 Capitodo/Articolo - EMPENDENTI
PERSONALF {306,00 1951021
{ 304,00 110512/3
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GESTIONE L'intero servizio & - CITTADINI
IMPIANTO DI passalo interamente al - IMPRESE
DEPURAZIONE E GGestore Unico
SERVIZIO {Padania Acque
FOGNATURE Gestioni).
VIGILANZA AL Servizio dl vigilanza 30.06.2017 Capitala/Articolo - CITTADINI
CENTRO atiraverso € 2.754,00 106203/2 - IMPRESE
SPORTIVO videosorveplianza,
Rinnovo
SERVIZIO DI Il servizio di 31122017 Capitolo/Articolo - CITTADINI
VIDEOSORVEGLIA | videosorveglianza & & 2.500,00 10150342 - IMPRESE
NZA stato atlivalo presso la
piavra Volontari del
Sungue, pressa il
parcheggio del cimitero
di Pieve San Giscomo,
presso 1 glarding di via
Tron Baldocchi e presso
la piazeola ecologica.
MANUTENZIONE hanutenzione atfraverso 30062017 CapitolofArticalo = CITTADINI
ANTINCENDIO ditta specializzata di £1.224,00 101503/8 - IMI'RESE
tutte le allrczzature
antincendio installate
negli imimobili
comunall.
VERIFICA 3nzzamz Capitolo/Articolo - CITTALIENE
IMPTANTI MESSA A € 800,00 101503/14 - IMPREESI
TERRA
CONTRATTO DI Manutenzione attraverso 30.06.2017 CapitolofArticalo - CITTADINI
GESTIONE ditta specializzata € 700,00 101203/18 - IMPRESE
ASCENSORI dell'ascensore del € 900,00 104303/
Munigipio ¢ della scuola
iedia.
MANUTENZIONI DT | Manutenzioni al Manulenzioni | Capitolo/Articolo - CITEALINL
DIVERSO TIFO patrimonio e agli £ 1.800,00 mensili finoal | 10150241 - IMPRESE
impiantl comumali. £ 15.000,00 J122017 [01503/5
£ 9.500.00 015037
spese di manutenzione
ALER
C4.745,00 101505/1
Competenze ALER per
convenzione gestione allogal
MANUTENZIONE 3122017 Capitolo/Articolo - CITTADINI
IMPIANTO € 1.000,60 108103/11 - IMPRESE
SEMATORICO




APDEMPIMENTE AMMINISTRATEV 2017
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SICUREZEIA ALl comnessi per 30.06.2007F Capitola/Anlicob - INPENDENT!
LUOCGEEL £ atluazione norme sulla | € 5.500,00 LOESN3 - ORGANEEH
LAVORO- DLgs. sieurezza del lavoratori: AMMINESTRAL
812008 aggiomamento Fiang di 1oNE -
sicurezza e affidamento - IMPRESE
incarico RSPT; corst di
formazione &
informasiene ai
Iavorater.
MWoemina madico def
Tavorn
REALIZZAZHMNE 30062087 CaptlelofAiticelo - CETTADHME
ATTREZTATIRE € 700,00 U107 = IMPRESE
RELIGIDSE -- fdomanda 1. indeevento & finamsiale cof
OMNERE DI relativa i provestl  derivanli  dad
URBANIZZAZICINE afl*erpgazione | permessi di costrupe.
SECONDARIA def contribudo
atta Paroehiag
PREDESPOSIZIONE | Proposta di 15302017 - DIFEMDEMTE
PROGRAMMA apgiornaniedio del - QRGANT DI
OPERE PUBBLICHE | piano teiennate, :‘;E*T?‘EHNTSTR‘M
- AERARI
FUBELICIE
AMARENESTRAL
10K
RINNOVO 15 12017 Capitodo/Arlicolo - EMURESE
CONVENZIONE € 2.000,00 16150376
I'Ef TERLD
RESPOMNSABILE




PRESTAZIONI Prestazioni professionali 322017 Capilodu/Articolo - IMPRESL
PROFESSLONALI per progettaviond studi, | € 0,00 1060341

incarichi stragivdiziali, incarichi prolessionali

puiiicazion aste- 20,00 101 603/2

appalli ¢ variand. pubblicazione aste

o ELS00 00 1016033
incarichi steagiudiziali

INCARICG PLR

{INTROLLE TECNICI

HD BCONOMICI PRER

IL SLERVIZIOII]

GESTIONE IMPIANTIL

GAS
TNCARICO A
SEHPPORTO DEL Con defiberisione i £4.392.00 19160354
RESFONSABILE Consighio Comunaie a1,
DEL SERVIZIO PER | 25 del B% 362055 &
IEL RISCATTO stato avvialo il
DEGLI IMPIANTE procedinento per il
b1} riscadio degli impianti
IELUMINALIONE i illuminazionc
PUBBLICA pulbhilica.
PROCEDURA 1M La Legge 23/96 31.07.2017 - APENDENTI
AGGHORNAMENTO | individua il MHIR - ORGANI Dl
BANCA DATI (Ministero Isiruzione ;"‘(;:f]’g'“"" HLAY
ANAGRAFFE niversita e Ricorea) e SO A IO
DELEEDILIEIA can fa colfaborasdone CALTRI
SCOLARTICA (ex depli Endl loeali PUBBLICHE
E.23/19946) mferessati costituisce ARINISTRAY

unimngerafe nazionate IONI

deil’Rdilixia Scolastica

divelta ad accerlare fa

congistenya, fa

siluarione ¢ la

fumionalits del

palrisnonic edilizio

vl astice.
RINNOVG s escguire attraverso GLEF2017 - IMPRESE
CONVENZIONE adesione alle -CRGANI TN
PER LA coitvenzioni CONSIP T‘;ETWISTR‘&‘L
FORNITURA GAS ’
PER
RISCALDAMENT(
[MMOBILI
COMUNALI
RINNOVC T4 cseguine alttavesso 01162617 - IMPRISE
CONVENZIONE  {adusione alle -ORGANI I
PER LA gonvenzioni CONSIP e NISTRAZ
FORMETURA -
FLETTRICA
IMMOUBIER
COMENALS
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RINNOVO Rinnovo della 31122017 - IMPRESE
CONVENZIONE convenzione per il - ORGANI DI
PER IL. SUPPORTOQ | supporto al portale ;"-Dh;;gm'h”lﬁz
ALTORTALE WWW. impresainungeiom
WWW.IMPRESAIN | o.gov.it per Io Sportello
UNGIORNO.GOV.IT | Unico Attivitd
Produtbive con la
Camera di Commercio
di Cremons.
PREDISI'OSIZIONE | Schede predisposte 28.022017 - IMPRESE
SCHEDA mediante la - DRGANI DI
OSSERVATORIO | collzhorazione di AMMIRIFIRAZ
RIFIUTI Casalasca Servizi WK
PREDISPOSIZIONE 30.04.2017
DEL MODELLO D1
DICHIARAZIONE
AMBIENTALE
AGGCIORNAMENTO | In base alla nuova 31.12.2017 - ORGANI I
ANAGRATE procedura regionale AMMINISTRAZ
EDILIZIA dovra essere g oyt
SCOLASTICA riageiomata la banca - L:ﬂ%{%ﬂnhﬂ
dati dfl_l'_ﬂ‘f.lug‘raib ) PHRBEICHIE
dell"gdihzia scolastica AMMINISTRAZ
IO
BOLLETTAZIONE | Raccolta delle denunce 3112017 - IMPRESE
POZLL dei pozzi presentate dai - DRGANL DI
privati: AMMINISTRAL
Controllo ¢ veriflica dei IGHE_
R 3 =CITTALINI
dati in collaborazione
con A0
ROLLETAZIONE 31.10.2017 - ORGANT TN
LAMPADE VOTIVE AMMINISTRAZ
1ONE
- CITTADIMI
GARA GAS L in corso con la - IMPRESE
FROVINCIA Provincia di Cremona la - ORGANI DE
predisposizione degli E‘g’gmlh FRAZ
atti propedeutici per la _ ALTRIE
pubhlicazione dleila PURBLICHE
nuova gasa per il AMMINISTRAZ
servizio di distribuzione 1M1
del gas {ambito
Cremona 2-1)
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MONITORAGGIO 31.03.2017 - ORGANI DI
i GUaRE 0062017 AMMINISTRAZ,
PURRLICIIE 30.09.2017 ITT Eu RIS
ATTRAVERSO IL 31.12.2017 PUBBLICHE
ORTAILL DEL AMMINISTRAZ
MINISTERO 1N
DELL'ECONOMIA

E DELLE FINANZL

(MLF)

AVVIO DEL 15.12.2017 - IBAPIRESE
PROCEDIMENTO

PER IL. RINNOVO
DELLE
CONCESSIONI SU
AREA PURRBLICA
DEL MERCATO
SETTIMANALE

Pieve San Giacomo, 23.05.2017

P

gl
DL SERVIZIO TECNICO

IL RESPONSABIL

£l

e
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“»  COMUNE DI PIEVE SAN GTACOMO

. =g Provincia di Cremona
% P.zzi Liberta 3 — Pleve San (fiacomo - fel, 037264337 - frx 037264013
g www comune.pievesangiacome.cr. il

E-mail: segreleriaf@oomune pievesangiacomo.erit

“SERVIZIO PERSONALE”

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)
ANNI 2017/2019 E PERFORMANCE

PARTE FINANZIARIA
ASSEGNAZIONE RISORSE
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