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CAPOI
LA PROGRAMMAZIONE ED | BELANCI

Articolo 1
Princlpi contabill

1, L'ordinamento contabile del Comune & disciplinate dalla legge, dallo statute e dal presente
regolamento.

2. Tl bilancio di previsione finanziario & elaborato e gestito secondao i principi delia competenza
potenziata e degh altri principi contabili stabiliti dalia legge.

3. Dopo Vapprovazione del bilancio di previsione nessuna nuova o magpiore spesa pud esseve
impegnata prima che siano apportate le necessarie variazioni al bilancio medesimo

Artleoto 2
I soggelti della progranimazione e la coerenza degli atti deliberativi

1. Il sistemna integrato di pianificazinne e controllo, finalizzato anche alia gestione del cicio deila
performance, & orvientato a realizzare Ia massima coerenza tra indiriz¢i  strategici,
programinazione pluriennate, obiettivi annuali e metodologie di misurazione e valutazione.

2. 1t Consiglio comunale, quale organo di indirizzo e di controlin, & il soggetto titolare delia
programmazione,

3. Lo deliberazioni del Consiglio comunate ¢ della Giunta comunale deveno, sin dalla fase
propositiva, essere coerenti con le previsiont dei docuinentt di programmazione.

4. Non sono coerenti le proposte di deliberaziove che:

a} non sono compatibili con le previsioni delie risorse inanziavie destinate aila spesa corrente,
consolidata, di sviluppo e di investimento;

b) non sono canpatibili con le previsioni dei mezzi [inanziar: e delie fonti di finanzinmento dei
programnli e dei progett;

¢} contrastane con le [inalith dei programini e dei progelti in termini di indirizzi e di contenati;

d} non sono compatibili con Je risorse umane e strumentali destinate a clascun programina €
progetto,

5. T.e proposte di delberaziont non coerenti con i docwmenti di programmazicne (I1UP) sono
dichiarate inamwissibii o fmprocedibili, I'inammissibilith & rilevata nei cenfronti di una
proposta di deliberazione gid esaminata e discussa, ma non aNcera approvata. LUimprocedibilita
& vilovata nei confronti di una proposta di deliberazione non ancora esaminata e discussa.

6. Le pregindiziali di inammissibilitd e di improcedibilita nei confronti delle proposte di
deliberazione della Giunta comunale e del Consiglioc comunale possono essere rilevate dal
Sindaco, dai singoki Assessori, dal Segretaric, dai Responsabili del servizi competenti ¢ dal
Responsabile del servizio finanziario in sede di espressione dei pareri previsti dalia legge.

Articole 3
Il pracedimento interne di progranirazione e formazione degli strumentt contabili

1. La programmazione rappresenta il processo di analisi e valutazione, nei rispetto delle
compatibilit ceonomico-finanziarie, defla possibile eveluzione della pestione delfente e si
conciude con la formalizzazione delle decisioni politiche e gestionali che danne contenute ai
piant e programmi futuri.

It Consiglic Comunale, quale organo di indivizze e di controllo, & soggetto Litolare della
programmazione in conformits a guantoe dispongono il TUEL, ilD.Lgs. n. 11872811 e la statuko
dell'Ente.

Partecipano alla progranymazione la Giunta, le compuissiont consiliart (qualera nominate), i
responsabiii dei servizi.




Gli strumenti della programmazione di mancdato sono costituiti:

- da! documentno saile linee programmatiche di mandato;

- dalia Relazione di inizio mandato;

- dal Documenta Unico di Programmazione {3.U.1) - sezione shrategica (SES).

GH strinmenti delia programmazione triennale sono costituill:

- dal Documenta Unico di Programmazione (DALP] - sezione operativa [SEQ);

- dat hilancio di previsionc;

- datutti i docwmenti di programmazione settoriale previsti daila normativa vigente.

Gli strumenti di mandato e di programinazione sono redatti nel rispetto del principio cantabile
applicate concernente la programmazione di bilancio [allegato n. 4/1 al D.Lgs. n, 118/2011
successive modificazioni).

2. Il Responsabile det Servigio Finanziario, d'intesa con | Responsabili dei Servizi e sulle base
delle divettive dell' Amministrazione, predispone il DHP {Documento Unica di programmazione)
che & presentato alla Giunta ed alfOrgano di revisione, di norma, entro il 15 haglio. La Giunta,
acquisite {1 parere deli'Organo di revisione, deve approvarlo entro il 31 Luglic, 1t Sindaco invia ai
consighieri comunali il DUP, mediante deposito della deliberazione e relativa comunicazione ai
Consiglieri Cornunali, entro la stessa data, ed il Consiglio Comunale ko approva nella prima
seduta utile successiva al 31 Lugho ¢ comunque nen olire il 5 novembre. L'eventuale
aggiornamento del DUP dovrd esserc effeltwato daflo stesso oreano comsiliare entro il 15
Novembre, previa acquisizione di ulterlore parere del¥Organe di revisione,

. Lo schema di bilancio di previsione finanziario, rclative almeno al triensio, deve esserc
approvato dalla Giunta Comunale entro il 15 Novembre, il Servizio Finanziario trasmette lo
schema alla Giunta ed alPargano di revisione entro i1 31 Cttobie.

4, Entro il 30 settembre il responsabile del Servizio Teenico predispone il Frogramiza triennale
dei Laveri pubblici, e lo sottopone sf'adozione delia Giunta.

5. Entro il 31 Dicembre, il Consiglio Comunate esamina e approva, con deliberazione, i pirogelto
di bikanrio, corredate delf eventuate nota di aggiornamente al DUP.

6. L’Organo di revisione rilascia il parere su bilancio di previsione nei termini di cui alf'art, 55 del
presente regolamento decorrenti dal vicevimento della documentazione cosi come riportato nel
comma precedonte.

7. Lo schema di hilancio di previsione ed i relativi allegati vengono depositali presse Fufficio
Segreteiia almeno 10 giorni prima della seduta di Consiglio cd i consigheri possona presentare
le proposte di emendamento al bilancio indicands, obbligatoriamente, il Ainanziamento delle
eventnali nwove o maggior; spese o minori entrate sottn forma di riduzione di altre voci di uscita
o maggiorazioni di entrata, entro il termine massimo di tre giorni suiccessivi al deposito del
hilancio. Non pussono essore posti in votazione emendamenti che determinano squilibrt di
bilancio e presentano il parcre negativo del Responsabile del Servizio Finanziario.

8. Tutti gli emendamenti presentati saranno posti in votazione dapo aver acguisito § pareri di
regolariti tecnica da parte del responsabile del setfore interessato, di regolarita contabile da
parte del Direttore del Settore Servizi Finanziario. It Parere deli'Organo di revisione va apposto
solo sugli emendamenti che hanna tenuto i succitati pareri Favorevali.

G Non sono ainmiessi emendamenti presentati in anda nel corso della discussione.

10. I caso di differimento del termine per la deliberazione del bilancio ai sensi delfart. 151,
comma 1 del DEgs. n. 267/2000, i termini di cui al presente articolo si intendono
corrispondentemente prorogati.

11. Ai senst delfarticola 174, comma 4 del TUEL il Segretario comunaie, dopo 'approvazione det
Bilancio, ne cura ka pubblicazione nel sito internet.




Articola 4
11 plano esecutive di gestione - Pe.g.

1. 1} piano esecutivo di gestione, hitanclo gestionale dell’Ente, elaborato secondo le modalita
definite datle norme vigenti, ha valenza triennale, sia in termini di risorse assegnate ai singoli
responsabili, sia in termini di obiettivi da raggiungere.

2. La Giunta comunale, in relazione afle specifiche attivith dei singoli servizi, detta direttive perla
lore gestione anche in corso di esercizio con deliberaziani di variazione dal piano esecutiva di
gestione,

Articoio 5
Le variazioni al hlanclo di previsione e af P.e.g.

1. Il bilancio di previsione e i piano esecutive di gestione - P.eg. - possone subire variazioni nel
carso dell'esercizio di competenza, sia per quanto attiene alle entrate che alle wscite. Tali
variazioni non devono conuague atierare gli cquitibri di bilancio.

2. Le variazioni possono essere, a seconda deliz loro natura, di competenza del Consiglio
cormunale, della Glunta comunate o dei Responsabili deghl uffici e dei servizl.

3. Sono di competenza del Consiglio comunale le variazioni fra stanziamenti di titoli e tipologic
relativamente atle entrate e fra gl stanziamenti di wissionl, programmi e iitoll refativamente
alle uscite.

4. La Giunta comunale & competente ad effettuare variazioni compensative fra le dotazioni delle
missioni ¢ del programmi, limitatamente alle spese per il personale, conseguenti a
provvedimenti di trasferimento del personale all'interno dell'amministrazione. La Giunta
comunale 2 inolire competente ad effettuare variazioni tra Ie dotazioni finanziarie allinterno di
ciascun programma. Competono inottre alla Giunta comunale i prelevamenti dal fondo di riserva
per spese impreviste o ke variazioni agli stenziamenti di sola cassa.

5. Le variazioni aghi stanziamenti del fondo pluriennale vincolato e le variazioni compensative,
anche in termini di cassa fra capitoli di entrata della medesima categoria e fra capltoll di spesa
del medesimo macroageregato del bilancia di previsione finanziario sono autorizzate dal titolare
de) centro di responsahilitd dei capitoli da variare, con propria deterninazione.

6. 1l servizio finunziavio, effettuate le dovute verifiche in ordine al permanere degli equilibri
complessivi del bilancio ed al rispetio degli obiettivi di finanza pubblica, trasmetie per le
varinzioni di cui ai precedenti commi 3 e 4, Ia relativa proposta di delibera di variazione alla
Giunta comunale previa acquisizione, per le sole variazioni di cui ol comma 3, del parere
del¥’'Greano di revisione.

7. Per quantn atticne alle variazioni di cui al precedente commmna 5, il Responsabile del servizio
finanziario provvede ad autorizzare la registrazione in contabilita delie variazion richieste con
determinazione del titolove del centro di responsabilith dei capitoli da variare, da comunicare
ali'Organo di revisione. 1l Responsabile del servizio finanziatic provvede alla inedesima
comunicazione per le variazioni di cut al precedente conima 4.

Articoio &
1 fonde d1 rlserva

1. | prelevamenti dal fondo di riserva sono effettuati con deliberazione della Giunta,

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate al Consiglio comunale entro
sessanta plorni dali'approvazione e, comunque, entre il 31 gennaio deli'anno successivo, se a talo
data non sia scadute il predetto termine.




CAPOIE
LA GESTIONE DEL BILANCIO

Articolo 7
Le fasi dell'entrata

1. Le fasi di yestione delie cotrate sono laccertamento, Ja riscossione ed il versamento,

7. Ciascun titolare di centro di responsability, nel'ambite delle proprie competenze, e
responsabile delle procedure di esecuzione delle entrate,

3. Tutte le entrate acceriahili nel corso dell'esercizio devono essere oggetto di una continua e
diligente vigilanza dei responsabile ¢ funzionari responsabili degli uffici e servizi comunall a cuj
si riferiscona.

Articolo 8
{.a discipiina deil’accertamento

1. It responsabile del pracedimento ean il guale viene accertata lentrata ¢ individuato nel
titolare del centro di responsabilit a} guale Fentrata stessa & affidata con il piano esecutivo di
pestione. L'accertamento costituisce la fase dell'entrata con la guale si regislra un divitto di
credita relativo ad una riscossione da realizzare e si imputa contabilmente alfesercizio
finanziaric nel guale tale credito viene a scadenza. Non possono cssere riferite ad un
determinato esercizioc finanziario le cotrate per e guali non sia venuto a scadere nello stesso
esevcizio finanziario #i diritte di credite. B' esclusa la possibilitd di accertamento attuale di
entrate fultare,

2. It respansahile deli'accertamento comunica con atii amministrativi o con comupicazioni via
mail al servizio finanziario la quantificazione degli accertamenti da inserire nel bilancic e
cansegucntemente dei residud attivi da cunservare nel consuntivo.

Articola 9
L'ordirativa di Incasso

1. Tutte Ie entrate sono riscosse dal Tosoriere dell'Ente e acquisite al bilancio del Comune a
nmerzo di ordinabivi di incasso, da emetterst in formato cletltronice distintamente sulla pestions
della competenza e dei restdui,

2. Gl ordinativi di incasso sono emesst in formato elettranico e sottoscritti digitaimente dal
responsabile del servizio finanziaris, il quale pud delegave tale adempimento al titotari dei contri
di responsabilitd per gli ordinativi di rispettiva competenza. Clascun ordinativo di incasso deve
comungue riportare Findicazione det servizio a cui afferisec Pentrata e del suo responsabile.

3. I fondi giacenti sui conti correnti postali ¢ su quelll hancari di transito aperti presso i
Tesoriere comunale devono cssere prelevati nel pill breve tempo possihile & comungue con
radenza nan superiore a 15 glornd.

Articoio 10

Le fasi della spesa
1. Le fasi di pesticne della spesa sono Fimpegno, laJiquidazione, I'ordinazione e i pagamento.
2. Ciascun titolare di centre di responsability, nel’ambito deile proprie competenze, €
responsabile delie procedure di esecuzianc delie spese,
3.1 Responsabili dei Servizi o uffici sono responsabili degli atti di gestione fimanziaria assunt in
attuazione degli obieltivi e dei programmi definiti nei provvedimenti & indirizzo adottati dagli
organt palitici:




a) liquidano e ordinano le spese derivanti da forniture di beni e prestazione di servizi nei limitl
degli impegni derivanti da contratti perferionati;

b) eseguono le spese dovate per legge o derivanti da obblipazioni givridiche di carattere
permanente aventi scadenze determinate;

¢} eropano i contributi, sovvenzioni e siussidi secondo te modalith definite nella deliberazione di
concessione o da norme regolamentari;

d} provvedona all'impegna, liquidazione ed ordinazione delle spesc inerenti il rimborso di
chitrate e proventi diversi indebitamente introitats.

4. In nessun contratto concerncnte cessioni di beni o prestazioni di servizi, fatte salve le facoltd
stabilite dalla legge 6 dalte consuetuding, si pud stabilirc Uobblige di fare pagamenti se non in
ragione dell'apera prestata, della materia o del servizio fornito.

. la definizione delle forme di garanzia a copertura assicurativa, il loro svincolo o
incameramento & disposto dal responsahile competente all'esecuzione delia spesa.

Articole 11
L'lmpegio della spesa

1. Sono abilitati a sottoscrivere gl atki di impegne di spesa i titolari dei centri dt responsabilita
asseghatari delle risorse attribuite dalia Giunta. L'impegno costituisce 1a fase con lz gqualie viene
ropistrata nelle scritture contabili la spesa conseguente ad una obbligazione con imputazionc
all'esercizio finanziaric in cui viene a scadenza,

2 H servizio finanziario effettua le verifiche e i controlli previsti dalla lcgee prima
delVapposizione del visto di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria da parte del
sun responsabile. | controlli nan possono esulare dalla verifica delia legittimazione delia persona
che sattoscrive latto, delia corretta imputazione della spesa, della sussistenza delia copertura
finanziaviz e del rispetto della normativa fiscale.

3. Gl impegni che traggono origine da entrate finalizzate a imvestimenti o da entrate a
destinazione vincolata accertate su uno specifico anno, ma che diventano esigibili nel corso di
anmi futuri, formane il fondao pluriennale vincolato.

Articolo 12
Le determinazioni che comportano impegni

1. Ciascun titolare di centro di responsabilits, per gli stanziament! a lui assegnati, sottoscrive le
determinaziont di impegno.
7. [on la sottoscrizionc della detcrminazione il titolme attesta la regolarith tecnica e

araministrativa, i1 Responsabile del servizio finanziario attesta la regolarita contabile cd i
rispetto detle prescrizioni di carattere fiscale del provvedimento.

3.Le determinazioni sono registrate con data e con numero di protacolio ..

4. ILe determinaziant di impegno sone rasmesse su supporto cartacen o in formato clettronico al
servizio finanziario a cura del titolare del centro di vesponsabilitd di norma entro cingtie giorni
dal loro perfezionamento,

5. la restituzione al proponente delle proposte di impegno per mancaiza delia regolarita
contabile o delia copertura finanzizria devono essere opportunamente motivate.

6. Le detorminazioni df impegno soho esecutive con l'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria,

7. Gii acquisti di beni dureveli di importo infericre ai 500,00 euro oneri fiscali compresi non
pOSSONG essere imputati a stanziamentl di spesa del titolo 2.

8. H titolare del contro di vesponsabiliti pud assegnare ad allro dipendente addetto alla propria
unith organizzativa adozione del provvedimenti di impegno, mediante atto di delega da
richimmare nel provvedimento stesso.




9. Tutte le determinazioni esecutive devono essere pubhlicate sul sito del Comune tranne quelie
per cii la norma ne esclude la pubblicazione.

Articolo 13
Empegni non determinabili

1. Le spesc per prestazioni professionali di patrecinia o consulenza logale, riferite ad oneri non
esattamente determinabili al momento dell'incarico, sono comungue impegnate nel Joro
ammontare presunio con gh atti di alfidamento. Gli impegni derlvanti dal conferimento di
incarico a legali esterni, 1a cui esigibilith non & determinabile, sono imputati all'esercizic in cui il
contratto & firmato, in deroga al principio della competenza potenziata, al fine di garantire la
copertura della spesa. In sede di predisposizione del rendiconto, in occasione della verlfica dei
residui, se Pobbligazione non & esigihile, si provvede alla cancellazione dell'impegne ed alla sua
immediata refmputazionc all’esercizio in cul si prevede che sara esigibile, anche sutia base delie
indicazioni presenti ncl contratto di incarico al legale. Al fine di evitare Ia formazione di debiti
fuori hilancio I'ente chiede ogni anno al legale di canfermare o meno il preventive di spesa sulia
hase del quale & stato assunta 'impegno e, di conseguenza, pravvede ad assumere ghi eventuali
uiteriori impegni.

2. Al fine di assicurare la preventiva copertura Snanziarta, ogni atto amministrativo con il quale
si avvia una procedura di spesa per l'identificazione del soggetto contraente - prenctazicne di
impegno - deve esserc inviato al Responsabile del servizio Finanziario.

3. Nel caso non siano preventivamente determinabili i soggetti beneficiari di spese di modesto
importo {euro 999,99 oncrl [scali esclusi} & possibiie effettuare una deterininazione di
prenotazione di impegno ¢ procedere alla formalizzazione giuridica deil'impegno stesso tramite
il successivo contratto (scambio di lettere commerciall od altri mezad), seconda le regole di
finanza pubblica, da parte del responsabile competente, il quale si assumerd tutte le
responsabllith annninistrative e contabili in merite ail'ordinazione delia spesa.

4 Per acquisti diretti da Mercato Elettronice, per importi superiors ad curo 999,99 oneri fiscali
esclusi, attraverso "Ordine Diretto” & possibile effettuare una determinazione di prenotazione di
impegno e procedere alla formalizzazione giuridica delf'impegno con successiva atto di sub-
tmpegno con cul si da conte del criterio i aggiudicazione utiizzato, € mativare, in modo
specifico ¢ puntuale quelora, utilizzande i filtri messi a disposizione del sistema, non ahbia
apgiudicate al criterio del prezzo piir basse;

5. Per acquisti diretti da Mercato Elettronico, mediante la procedura di gara denominata
“Richiesta di Offerta”, sano consentiti fino all'importo della soglia comunitaria tempa per fempa
vigente, te spese sono impepnate nel loro importo presunte con la determinazione a contrarre
con 1z quale deve essere definita la specifica modalita di acquisto "da Mevcato Elettronico”.

Articolo 14
La ligutdazione ¢ il pagamento delte spese

1. Alla liguidazione di spese fisse guall stipendi, compensi ed indenniti fisse al personale
dipendente, indennith di carico agh amministratori ¢ consiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente approvati, premi assicurativi, rate di ammortamenta di
wmutul passivi, provvede direttamente il Responsabile del Servizio Finanziario.

2. Qualsiasi aitro pagamento, deve essere disposto con apposito atto di liguidazione a cura del
responsabile della spesa.

3. Il provvedimento di liguidazione adottate dal responsabile & trasmesso secondo le stesse
modaliti proviste dall'art. 12 comima 4 al servizio finanziario, che effetina secondo i principi e le
procedure della contabilitd pubblica, 1 controlli c i riscontri contabili e fiscall necessari. [n
presenza di irregolarita di tipo contabile I'atto stesso viene restituito al servizio proponente con
invito a procedere alle dovute correziond.




4, MNegh atti di liguidazione adattati, il responsabile proponente dowra speciticare i codici ClG e
CUP acquisiti, se obbligatori, da riportare sugh ordinativi informatici, Allatto di liquidazione
dovrd essere allegatn, gualora richiesto dalla normativa, i Docuniente Unico di Regolarith
Contributiva,

5. Al fini della corretta applicazione della novimativa fiscale, dovwramio essere allegate agli atti di
liguidazione della spesa, aventi per oggetto il pagamento di compensi di lavoro autonoma o
contributi a fmprese o ad enti pubbld efo privati, le attestazioni rilasciate dal sopgetto
beneficiario in ordine al proprio regime fiscale.

&. H Responsabile del servizie finanziario dispone il mandato di pagamento, previa liquidazione,
mediante 'emissione del mandato clettronico con firma digitale a mezzo del tesoricre comunale
e pud delegare tale incombenza ai Responsabili degli uffici e dei servizi che hanno la
responsabilith del procediments per | mandati di vispettiva competenza. D tale delega & data
comunicazione al tesoriers,

7. E' awnnessg, ingltre, il pagamento a mezzo del servizio di cassa, nel rispetto dolle procedure
previste nei successivi articoli riguardanti la cassa economale.

8. I mandati di pagamento vengonn emessi csclushvarente in formato elettronico snita gestione
della competenza e dei residui.

9, I mandati refativi ai papamenti di spese a scadenza determinata, por i quali il tesoriere ha gia
provveduto per disposizioni di legge o dietre espressa vichiesta del servizlo finanziario, devono
essere repolarizzati dai competenti titolari dei centri di responsabilith net temipi previsti dalie
norme e dalla convenzione di tesoreria.

Articolo 15
Funzioni di vigilanza

1. 1 responsabili degli uffici e servizi comunali vigilano, nelf'adempimento delle loro funzieni,
sulla corretta pestione delle risorse finanziarie ad cssi attribuite, sulla corretia tenuia e
conservazione delle relative documentazioni e repistraziond, anche ai fini fiscali, sulla corretta
tenuta e conservazione dei beni comunali ad esst affidati o da essi acquisiti e sul costante
apgpiornamento dei relativi inventari. In particolare vigilane, anche a mezzo dei dipendenti ad
e5si sottoposti, sulla corretta postiane det servizi di cassa, ove istituiti, e sul comportamento dei
dipendenti che vi operano.

2. In sede di predisposizione delle verifiche pericdiche e comunque guaiora cid si renda
neeessario, 1 responsabili comunicano al servizlo finanziario, al controilo di gestione e alla
direzione, le eventuali motivate richieste di modificazione delle dotazioni assegnate. Le richieste
di modifica devono essere valutate in rclazione afle esigenze complessive del Comune, allo stato
di attuazione dei programnmi e al manterimento deghi eguilibri di bilancio,

CAPO IIE
LA CASSA ECONDMALE E LE SPESE IN ECONOMIA

Articolo 16
La cassa econoinale

1. Per ia gestione di cassa delie spose di non rilevante ammontare & disposta all'inizio di ogni
anno col deterinina del Responsabile del Servizio Finanziario.

2.1 fondi di anticipaziona vengono resi disponibili con mandati investati ali'Econowo. In covso
d'anno vengono effettuate richieste di regalarkezazione delle anticipazioni effettuate a favore dei
respansabili dei settori e uffici comunall attraverso atti di rimborse ali'Bconomo e contestuale
liguidazione sugli appositi impegni di spesa,




3. Limporto di ognt anticipazione neh potra superare le somme aktribuite nell'anno e I'Economo
non potra fare, delle somime ricovitte, un vso diverso da quelio peril quale sono state concesse.

Articolo 17
I compit] defla cassa economate

1t servizio di cassa econemale provvede:

1. a far fronte alle spese minute, per Je quall sia indispensabile il pagamento in contanti entro il
Hmite massimo di € 150,00 {ocneri fiscali inclusi} per ciascuna operaziofe, con carallere non
ripetitivo e per oggetti non ricomprest in contratti in essere stipulati dait'ente né di tipologia
presente sul MEPA , purché liquidabili su prenotazioni di spesa precedenternente assunti a
mezzo specifico provvedimenta sul pertinenti capitoli di PEG;

2. a far fronte alle spese per le guali sia indispensabile il pagamento immediato, in contanti per
importi fino a 999,99 {onori Oscali inclusij o con altre modalith di pagamento por importi
saperiori. Tali spese dovranno tivestive carattere di necessitd ed urgenza o essere non
procrastinabili e necessarie per sconghurare danni afl'ente e avere, a titolo esemplificativo e
non esaustive, i seguenti oggettl;

a} spesc postali e telcprafiche, per Uacquisto di valori boliati, per spedizioni a mezzo servizio
forroviario, postale o corriers;

b) spese per tasse di proprieta di veicoli;

c) spese per contributi unificat!, impeste di bolio, spese di notifica, diritti, costi di copia, costi
per smart card o strumentazioni simili per Paccesso ai siti degli orgsni ghurisdizionali e
guant'altro necessaria per Pattivita difensiva delFamministrazione avanii Fautorith
giudiziavia;

d] spese per inserziowi obbligatorie per legge su G.U.R.L, BU.R,, quatidiani, ecc., nonché per
registrazione, trascrizione, visure catastali, oneri tributayi in genere relativi ai demanin o
patrimonio comunaley, ecc.;

g} spese per it pagamento di sanzioni amministrative a carico del Comune, quando dal
ritardo del pagamento possano derivare interessi di nora o sovrattasse;

f) ogni altra spesa urgente e nceessaria per il funzionamento degli utfici v servizi deil’cite,
per la quale sia indispensabile ed indilazionabile il pagamento immediato;

3. ad anticipi di spuse per trasferte e missioni del Sindaca, degli assessor, dei consiglieri, del
Segretario, dei responsahili, def funzionari ¢ dei dipendentd dell’'amministrazione, nel limite
rassime di curo 909,99,

4. al pagamento di sussidt di urgenza nel campo dell'assistenza seciale e sanitaria, in conlanti
fing ad un iraporte massimo di eure 999,99;

5. alla riscosstone degli incassi di natura cccezionale, nell'ipotest sia impossibilitata la tesoreria
comunale, che devono essere versati dall'Economo aii’apertura delia tesoveria medesima.

6. aila provvista e distribuzione di dirltid comunali occorrenti per ie eventuali necessita dei varl
uftici camunak,

Articolo 18
Le procedure delia cassa cconomaie

1. La cassa economale effettua i pagamenti di tutte le spese specificate al precedente articole in
contanti o mediante operazioni cifettuate tramite il sistema bancario o postale.

2. [ pagamenti vengono effettuati dietro presentazione di rvichiesta di asnticipazione, con
lettere/moduli del responsabile del servizio richiedente, contenente il numero di protocello
della determinazione dirigenziale di imputazione della spesa e il relativo numere ]|
impegno/subimpegno, la motlvazione del ricorse alla cassa, i dati fiscali del bencficiaric, la
modalith di pagamento, la dichiarazione di avere ottemperalo agli adempimenti di pubblicita,
tracciability, 1a certificazione DURC se necessaria e, por i pagamenti di forniture di beni e servizi
gid effettuate, la dichiarazione di corretta esecuzione




3. Lo anticipazioni di cassa per le spese di missione vengono erogate in base alla determinazione
dirigenziale di autorizzazione alla missione che le prevede espressamente. Esecutiva la suddetta
determinazione, la cassa economale procede all'erogazione deli'importo come stabilito dalle
circolari vigenti. L'anticipazione di cassa viene estinta dall’Area personale con emissione di
apposito mandato per Pimparto effettive da regolarizzare in base afla specitica documentazione.

4. Le anticipazioni economall per sussidi una tanthum o urgenti, dovranno essers erogati in base a
“modulo di erogarzione sussidi” presentato alla cassa con firma in calce del responsabile di
scrvizio/guartiere a suo delegato. Mel caso in cui chi viscuote il contributo sia soggetto diverso
dal beneficiario ¢ da qualsiasi dipendente del servizio/ufficlo erogante, accorre indicare glj
estremi dell atto autorizzativo alla delega.

5. Le anticipazioni per il pagamenta di sanzioni amyministrative a carico del Comune, guanda dal
vlitardo de] pagamento possano derivare interessi di mora o sovrattasse, verranne effettuate
dietro richiesta di cui al comma 2 accompagnata da dichiarazione del responsabile competente
di procedere al recupere successivo delle somme, quando la sanzione sia dovita a responsabilita
di dipendenti o terzi.

6. Nessuna richiesta di pagamento pud essere artificiosaniente (razionata alio scopo di eludere le
vigenti disposiziont di legge,

7. Ogni pagamento effethiato dalia cassa cconomale, Tegistrata con procedure informatiche, &
autorizzato con Femissione di buoni economali numerati progressivamente per ogni esercizio
finanziaric e firmat dall'Econome o sua delepato. Ciascun buono deve indicare il ntimero e
Fimporto del mandato di anticipazione al gnate si riferisce, it creditore con i relativi dati fiscali e
Fimporto deve essere altresi corredato dei documenti ghustificativi.

8, t buoni economali e i relativi giustificativi di spesa, regolari agli effetud fiscali, dopo I'avvenuto
reintegre deli'anticipazione all’Economa sono conservati datto stesso guale documentazione
giustificativa del rendiconto amnuale. Seno invece restituiti alfArea personaie c da questa
conservati, i buoni economal ed i relativi giustilicativi di spesa riguardanti le anticipaziont per
migsioni.

9. Cessata la causa delPanticipazione e in ognl caso alla fine dell'anno, Fiiconomo deve
presentare al Responsahbile del Servizio Finanziaiic - per lapprovazione - il conto documentato
delle spese eseguite con i mandati d'anticipazione.

Articola 19
La contabiliti della cassa economale

1. L'Economo deve accertare che i} giornale di cassa sia tenuto costantemente aggiornato ta
parte degli addetti alla cassa economale ¢ che sia dagli stessi redatto mediante appositi support
informatici anche eventuahmente inseriti sul programma di contabilith del Comune. Nel giornale
di cassa vanno reglstrafi in stretto ordine cronologice utt i pagamenti e le riscossion
comungue cffettuati, in particolare vamno riportate le seguenti registrazioni: la data
delloperazione contabile, il soggetto al quale & stato fatto il pagamento, le entrate e le usclte
giornalicre.

2. La gestione della cassa econamale & soggetta a verifiche dell’Organo di revisione dei conti at
sensi della normativa vigente.

3. 1 servizio Ananziario pud effettuare verifiche di cassa ogni yual volta lo ritenga opportuno,

4. L'Ecanome del comune deve chiedere il reintegroe delle spese cffettuate tramite il proprio
fondo di anticipaziene al responsabile del scrvizie richiedente e, contestualmente cmettere la
reyersale di incasso collegata al mandato di rimborso, a parziale copertura deli'anticipazione
riceviita.




Articofo 24
§ doveri dell’Economo e degli addetti al servizle cassa

1. Alla cassa economaie sono preposti FEconome e gl addetti al servizio cassa.

2, L'Econoemo & personalmente respansabile delle somme ricevute in anticipazioni o conungue
riscosse sing a che non ne abhia ottenuto regolare discarico. Egli & altresi respansabile i tutti i
valori consegnati alla cassa ecanomale, anche dopo averd riposti hei mezzi di costodia, salva i
casi di forza maggiore,

3. Gl addett al servizio sona responsabili dei fandi custoditi nella cassa, delle operazioni svolte
e della corretta tenuta € congervazione del giornale, registri e modudi loro affidati. Sono altres]
tenuti ali'osservanza delie dirctlive impartite dali’Economa connesse all'organizzazione delle
attivitd svolte dal servizio di cassa,

4. Eventuali furti devone essere immediatamente denunciati all'autoritd di Pelizia. Copia delia
denuncia & inviata ai servizl inanziari.

5 Le differenze di cassa — eccedenze o ammanchi - debbono essere conwinicate al servizio
finanziario nel giorno stesso in cui si accertano.

6. Gli armmanchi debbono essere rimborsati immediatamente. Nel caso in cui, per ia rilevanza
della cifra, cit now fosse possibile, 'Amministrazione stahilird ke modatita per il rimhorso.

Articelo 21
I beni e servizi acquisibili con procedura in economia e limiti di imporio

1. I} presento articola individua i benj ed i servizi oggetto di acquisizioni in economia vd i Hmiti
di importo, al sensi del comma 10 defi'art 125 del D. Lgs. 163/2006, tenuto conlo che
Pindividuazione del contraente per gli acquisti di beni e servizi fino a € 10O pud essere
effettuata senza ricorrerc al mercato eletironico e can il cottime fiduciario.

2. Per soddisfare le specifiche esigenze connesse allo svoigimento deile attivith comunazli, g
uffici ed i servizi si avvalgono delle procedure in econamia per Facquisizione dei seguenti beni e
servizi, nei limiti di importa di € 40.000 per:

#) acquisti di cancelleria, carta, stampati, modulistica, registri, materiale per disegno c fotografie;
stampe di guatsiasi documentw, informativa, alto;

b} acquisto, noleggio c leasing di autoveicoli ed altri veicoli, servizi di manukenzione,
riparazione, assicurazione, revisione e collzudo, materiali di consume, dispositivi ¢
apparocchiature per la gestione delic flotte dei veicoll conmmunali, pulizia di autoveicoll ed altri
veicoli; acquista matecicli e ciclomotori; acquisto di biciclette anche a pedalata assistita;
acquisto di cavhurante, labrificante, di pezzi di ricambio ed accessori;

¢} acquisti di attvezzature e ricambi relativi a macchine operatrici per segnaletica stradale sia
verticale che orizzontale; manutenzione e posa in opera della segnaletica stradate sia verticale
che orizzontale e viparazione deghi impianti semaforic; manutenzione della cartellonistica
pubblicitaria; acquisto di targhe e segnaletica;

d) acquist, riparazioni, ricuciture, manutenzioni o lavaggio di effetti di vestiarvio per il personale
dipendente comungue occarrenti per 'espletamento del servizio; favaggio, acguisto e noleggio
Biancheria piana ¢ da cucina per ufficl, uffici gindiziari, istituzioni biblotecarie museal, scrvizi
cducativi e scolasticl;

e) acquisto di altrezzature ¢ utensili occorrenti ai vari mostieri;

f) acquisto ¢ manutenzione di attrezzature antincendio, mezzi di soccorso o alre attrezzabire
per il servizio della pratezione civile; acquisto di materiale antinfortunistico efu relativo alla
sicurezis;




¢} acquisto di prodotti alimentard, dietetici ed altri generi assimilabili, servizi di fornitura pasti ¢
analisi di laboratorio, servizi di trasporto pasti;

h) abbonmamenti a riviste, periodici e simili, acquisti di Hbri, cd, dvd e altro materiale
multimediate, di pubblicazioni periadiche e rvelative spese di vilegatura; servizi per B
realizzazione di comumicagione anche multimediale del’Amministrazione Comunale, ivi
compresa la relativa attivitd ideativa, servizi per la realizzazione di pubhblicazioni anche
periodicie; servizi per la vealizzazione di trasmissioni radiofoniche, televisive e per via
telemaltica o attraverso sistemi intograti multimediali; produzione di filmati;

i) spese postali, di spedizione in genere e teiegrafiche;

1) acquisto, manutenzione e noleggio attrezzattire da cucina, articoli casalinghi e stoviglieria,
attrezzaturc per la lavanderiz e relativi materiali di consuno e manutenziane;

k} servizi dl manutevnzione e di viparaziont di locali e relativi impiantt non rientranti nella
categoria laveri, piccolt interventi di manutenzione di aree verdi non rientranti in contratti di
manutepzions attivi;

1} vrgenti servizi di pulizia, disinfezione, disinfestazione e doratlizzazione dl locali e arvee,
trusporto e smaltinmento rifiuti pericolos] e incenerimento corpi di reato per uffici vari e vffici
eindiziari;

m]} acquiste ¢ noleggio di materiale igienico-sanitario e articoli igienizzant, articoli ed acvessori
di pulizia e materiale a perdeve, relative attrexzzature; acquisto di prodotti farmaceutics;

n} servizi di trasporto, spedizione, facchinaggio, acquisto di titoli di viaggio;

o} acquisto, manuienzione, riparazionc e leasing di mobil, avredi, altrezzature, strumenti
scientifici, didattici, sportivi e di sperimentazione, macchine d'officio, compenenti hardware e
software, antifurto; sorvizi di connettivitd ad Internct; materiaki e servizi pev il funzionamento
della rete comunale di rasmissione dati fonia; acquiste e manutenzione di attrezzature audio
video;

1) spese per la fornitura e manutenzione di infissi, velri, rancelll, sevrature, chiavi; acquisto
manltenzione lavaggio stendardi, guide e tappetl; acquisto manutenzione lavaggio di teade,
tende velo, veneziane, tende oscuranti, tendoni, tendaggi di qualsiasi tipo, tapparelle;

q) manutenzione atirezzature ludiche, arvede urbano e impianti di irvigazione, acquisto e
materiali di consumo per la gestione del verde urbano; acquisto e manutenzione di corpi
itiuminantt;

¥) acquiste di cippi e targhe cormmemorative; acquisto di fiori e corone commeinorative, spese
per neoralogi;

5} locazione di immobili & breve termine e noleggio di mobili e attrezzature in occasione di
espletaments di corsi, concorsi od esami quando non sia possibile utilizzare o non siano
sufficienti le normal attrezzature;

t) acquisti di beni e servizi necessari per Torganizzazione di mostre, conferenze, convegni €
seminari, manifestazioni e iniziative cudturali, scientifiche, sportive nazionali ed internazionah,
Jaboratori didattico-calturali, fitto locali occorrenti, stampa di inviti e degli auti, assicurazione di
ruateriale scicntifico e didattico, ece;

) acquisto di generi vari, ornaggi e materfale di facile consumo in aoccasione di mantestazioni,
cerimonie & convegni;

v} spese di rappresentanza e di ospitalita ove per spese di rappresentanza si

intendono quelle tesc a [avorire I'attivitd del comune nel perseguimento dei suoi fini istituzionali
mediante contatti con persone cd organismi qualificati esterni allazmninistrazione communale
previa autorizzazione del Sindaco;

w) spese per piccoli impianti & piccole spese di illuminazione, riscaldamento e raffreddamento,
forza motrice, acgua e telefono, acquisto fax e centralin;

%) spese per operazioni di sdoganamento di materiall importati e relative assicurazioni;

y} spese per indagini geologiche, geognostiche, saggl e rilievi di varia natura, prove di carvice,
monitoraggi e controlli ambientali ¢ di mobilita;

z] servizi e farnitire occorrenti per il normale funzionamonto degli uffici comunal ed uffici
giudiziari, che per toro natura non possano essere acquisiti con le narimali procedure di gars;

aa) servizi di traduzione, di registrazione, di trascrizione delle registrazioni, di dattilografia, di
correzione bozze, rilegatura documenti, esecuzione di disegni e fotografie, serviwi di stamnpa,




tipografia e litografia, di digitalizzazione dei documenti; servizi di inventariazione, scarte e
archiviszione;

bhb) servizi di formazione del personale;

o) spese per divolgazione di bandi di concorso e di pubbliche acquisti a mezzo stampa o di altie
Fonti di informazione @ altre inserzioni;

dd) acquisti di beni e servizi necessaii per Fallestimente e il ripristino dei seggi clettorali;
vigilanza e custodia, anche armata, di edifici sedi di istituzioni efo servizi comunali; acguista e
noleggia di transenne ¢ tabelloni per attivitd di propagands;

ee) affidamento incarichi per attivitd di assistenza e supporto al Responsabile unico di
procedimento efo al responsabile dell'ssecuzione del contratto yer Ia realizzazione di apere
pitbbliche e per 'attuazione di progetti ¢ la redazione di piani e programmi in specifici scttori,
per servizi di consulonza, studio, indagine e rilevazione;

ff} spese per servizi assicurativi e per il conferimento di incarichi di brokeraggio;

) servizi occasionali o sperimentali relativi ad attivith socio - assistenziali, socio - educative e
educativo - didattiche; peculiari servizi socio assistenziali hon rientrantt in contratti generali
soria assistenzial

hh} servizio di montaggio palchi, acquisizione defle certificazioni velative alla sicurezza, acquista,
noleggio e manustenzione di impiantistica in caso di eventi;

ii) acquisto di materiali vari e piccoli strumenti di lavoro per Pattivitd di mamutenzione dei
volontari o per attivitd sperimentali oggetto di specifici progetti;

1) acguisto di articoli vari eccorrenti per il funzionamento della tipogratia comunale.

3. Resta inteso che ghi uffici ed i servizi possoro inoltre avvalersi delle procedure i economia
negi altri casi previsti dalta normativa nazionale ¢ comunitaria vigente di riferimento.

4.11 limite di sposs, 2k netto deghi oner! fiscali, non pud eccedere la soglia di rilievo comunitario,

5. Tulte le procedure di appaito di bene e servizi devono prevedere le prescrizioni introdotte
dafla legge 28/12,/2015 nr. 221 in particolare in materia di riduzione delle cauzioni provvisorie
e det criteri @i aggindicazione neile procedure di scelta del contraente.

CAPD IV
GLI AGENTI CONTABELI

Articolo 22
Gli agenti contabili

1. Sono agenti contabili i soggetti che hanno maneggio di pubblico denaro ovvero che sono
incaricati della gestione di beni di propriefd dell'ente che si distinguono rispettivamente in
agent] contahill “a denare” e in “agontl contabili a materia®.

2. A seconda della collorazione rispetta all’amministrazione comunale si distingnono gli agenti
contabili interni che harno cont |a stessa un rapporto di dipendenza e gii agenti contablli esterni
clie sona invece legati da un rapporto di diversa natura.

3. Sono agenti contabili interni del comune I'Economo, i vesponsabill consegnatari dei beni
mobili ed imimobili incaricati della loro vigilanza, custodia e gestione, il Consegnataria dei titoli
azionari € delle quote societarie nonché tutti i dipendenti che, a seguito di formale nomina
conferita con deliberazione della Giunta Cemunale, a diverso titelo sono autorizzati al maneggio
di denaro del comune o consegnatari di beni mobili,

4, Sono agenti cantabili esterni il tesorlere, 1 concessionar del servizio di riscossione delie
entrate tributaric ¢ patrimonia¥, i concessionari di servizi pubblici che incassano denaro di
competenza del comune e le strufture ricettive che incossano imposta di soggiorno nonché ogni
altro sogeetio esterno che ahbia maneggio del denaro del comune.




Articolo 23
L'anagrafe degh agenti contabiii

1. 11 Responsabile del servizio finanziario cera la tenuta deli'Anagrafe degli agenti contabili e
Finvio della stessa alfa Corte dei Conkid.

Articoin 24
Sostltuziond

1. In caso di sostituzione dell'agente contabile lo stesso deve procedere a formale consegna at
soggettn subentrante. Per clascuna consegna deve essere redatto appoesito verbale dal quale
risulti evidenziata la sitoazione di cassa al mowento de! passaggio della gestione. Detto verbale
viene redatto in guattro esemiplari, uno per il soggetto uscente, uno per guello entrante, una per
it servizio di riferimento e uno per il servizio finanziario.

Arficoio 25
Resa dei conti degli agenti contabili

1. 1 conti depli agenti contabili, redatti esclusivamente utilizzandos i modelli stabiliti dalla
normativa vigente devono essere vesi al comune cotro il termine di 30 giorni dalla chiusura
dell'esercizio finanziario.

2. [l comune, entro 60 giorni dall'approvazione del conio consuntivy, & tertto a rasmetterii alla
competente sezione glurisdizionale delia Corte dei Conti.

CAPOV
PBISPOSIZIONE RELATIVE Al BENI COMUNALF

Articolo 26
L'Inventario dei beni

1. L'inventario dei beni immobili demanial -~ ad esclusione delle strade - e dei heni immniobili
patrimonlali deve indicare, secondo la categoria cul appartengono, la denominazione,
I'ubicazione, i} servizio e it centro di costo cul sono destinati, il titolo di provenicnzz e § dali
catastal, 1 divitt, i servizi ed oneri cui sono eventualmente gravati, la relativa valutazione ed
eventuali redditi, e 'assegnatario del bene.

2. L'inventario dei beni mohili deve indicare, secondo le varie categorie, la descrizione dei beni, il
servizio cui seno destinati, it luogo in oui si trovano, la quantity o il numerq, it valore ¢
l'assepnatario. Quatora {'assegnataric risulti un uofficio o servizio o contro di coste, 2
Consegnatario del bene il respansablle del servizio/uificio/centro di costo. | beni mobili di prima
dotazione o di rinnovazione deliz dotazione di uffici e servizi, la cui valutazione unitaria &
infeviore 2 300,00 euro comprensivi di iva sono oggette di un'unica rilevazione inventariale per
categoria c dati In carico agli assegnatari per quantita,

3. It valore dei beni & determinato in base al costo d'acquisto, ad csclusione di quelli iImmobili
acquisiti prima defl’entrata in vigore del D.Lgs. 118/2001 por | quali si fa riferimento al D .1gs.
77/95 e S.MLL




4. I bepi mohili di interesse storice, archeclopice ed artistico, il materlale bibliografico,
documentario ed iconogralico sono descritti in separati inventar atti ad identificarli, tenendo
conte delie modalitd di registrazione indicate per tale genere di heni dalie normative vigentl,

5. Per gli oggetti di rapido consurno e per i beni durevoli di valore inferiore a 304,00 curo oneri
flscall inclusi, it consegnataric deve tenere un vegistro di carico e scarico anche in formato
elettronico. ) carico ¢ determinato dai documenti delie fornitare e lo scavico dalie dichiarazioni
tdlegli nffici che hammao ricevuto § benl

6. L'inventario dei titoli azionari e delle quote sacietavic deve indicare, distintamente per ogni

societ? di capitali:

- il numero di azioni e il valore noininale unitario ¢ totale o — nel caso di guote - il valore
nominale;

- il valore "di carice” ovvero il costo d'acquisto;

- sesi tratta di titala cartaceo o demateriatizzato,

- Hiogo di deposita;

- le variazioni intervenute nel corso del tenipo e la motivazione delle medesime.

Articolo 27
La tenuta degll Inventari e incaricati-consegnatayi

1. In conformith alle informazioni fornite dai conscgnatari del beni mohili, I'Econome provvede
alla tenuta ed aggiornamento degli inventari dei beni mobili, esclusi quelli di cui al comma 5 del
precedente art. 31 nonché guello relativa alle partecipaziont societarie.

2. Sone iscrittl nel{inventario, 2 cura del servizio cconomato, tutti beni mobili durevoli 1 cui
valore & superiore ad euro 300 comprensivi di iva. E onere di ogni respensahbile che provvede
all'acquisto di dare apposita comunicazione alf' Econome.

3, Qualora non sia stato individuate uno specifico cansegnatario, 'Economo assumc Ia
respansablilitd quale consegnatario di tutti i beni mohili dell Amministrazione.

4. Qualora alacquisto o alla consegna da magazzino di beni moebilt provveda il servizic
Economato, i boni mobili vengono cansegnati ai responsabili di ciascun servizio i quali
assumone ia qualifica di incaricato-Conscgnatario dei beni. l.a consegna avviene previa
compitazianc di appositi verbali, sottescritti dall’Economo e dagli stessi incaricati-Consegnatari.
Qualera alf'acquisto di beni mobili provveda direttamente un servizio diverso dall'Tconomatn,
Consegnatario dei beni & il responsabile del servizio acquirente che ha 'obbligo di fave apposita
comunicazione all'Economa al fine della registrazione nelt'inventario.

5. 1 responsabili di ciaseun servizio sono preposti alla gestione, cuslodia, vigilanza,
nmanutenzione dei beni mobili assegnati. Ciascun responsabile pud individuare, al proprio
inferno, unc o pid soggetti ai quali attribuire la qualifica di incaricato-consegnataria.

6. Gl incaricati-consepnatari sono responsabili della conservazione det heni a laro assegnati e
devono rendere il conto della gestione anorma di legpe.

7. Relativamente ai beni immobili, il consegnatario & individuate nel responsahbile del servizio
patrimonio. A tale consegnatario & affidata la tenuta, aggiornamento, deli’ inventario dei beni
immuobill, in conformita alle indicaziond fornite dai competenti uffici.

8. 1 heni immobili vengone assegnati dal consegnatario ai responsabili di ciascun servizio
assegnatari per 1o svolgimento di attivitd istituzionali; la consegna avviene previa compilazione
di appositi verbali settoseritt! dalle parti; { responsabili assegnatari sono prepostt alla gestione,
custodia e vigilanza dei beni hnmoebili assegnati e di eni sono respensabili; ghi immobili che non
vengono richiesti por use istituzionale vengono gestiti direttamente dal servizio patrimaonio con
contratti o concession di natura commarciale.

Articoto 28
Le targhette di contrassegno




1. Allatio della formazionce dell'inventario o, por opni successiva acquisizione, all'atto della presa
in consegna, ogni oggetto & distinto da un numero progressivo d'inventario. I} numere &, di
solito, jtpresso su una targhetta od cticheuta fissata all'oggetto, che veca la denominazione
deli’ente,

Articolo 29
Il fupri uso

1. La dichiarazione di fitori uso di beni mobili & pronunciata dal Responsabile del servizio
interessato.

2. La dichiarazione di filori uso & resa per beni nan pin utilizzabili in vogione del loro stato,
oppure per beni ron pit utiii per FAmministrazione.

3. Della dichiaraziene di fuori uso viene redatto apposito verbale, du trattenersi al servizio
acquisti per lo scarico dalf'inventario,

4.1 heni ntoblli dichiarati fuori uso possons essere venduti {con le modatita previste dalia legge),
oppure ceduti a ditta fornitrice a scomputo del prezza di acquisto di nuove attrezzatire se ne sia
dimostrabile la convenienza, oppure donati alla CRI od ad enti od associazioni sepza scopo di
lucro oppitre conferiti in discarica.

Articolo 30
Beni immobill, Permute e atienazioni

1. La Giunta con proprio atto individua i beni immobili non strumentali all'esercizio deile
propric funzioni istituzionali suscettibili di valarizzazione ovvero di dismissione. I heni imrnobilt
da alienare, il cui valore & espresso in base ad na stima di massima effettuata dal servizio
Patrimonio, sono inscittl nel Plana delle alienazioni e valovizzazioni, allegato al Bilancio di
previsione, che ne determina la classificazione come patrimonio disponibile. La delibera
consiliare di approvazione del bilancio di previsione costituisce autorizzazione alle alienazioni, |
suddetto Piano delle alenazioni e valorizzazioni, successivamente alla sua approvazione, pud
essere integrato con apposita delibera del Consiglio comunale. Ai fini delta alicnazione del bene
1a stima di masshna viene sostituita da una stima definitiva. Questa vienc redatta di norma dai
Servizio Patrimionio o, in presenza di eccezionali circostanze e pel rispetto delle prescritte
pracedure, da tecnici o professionisti esterni qualificati, swlta hase delle wlrerior! verifiche
eventualmente necessarvie. 11 responsabile del servizio Patrimonio adoita apposita
determinazione con la quale approva la stima definitiva det hene, lndividua le procedure d
vendita e in caso di asta pubblica, approva il bando di gara.

2. H Consiglio comunale pud disporie a permuta di bent immobili comunali con altrl di propricta
pubblica o privata, di interesse per 'Amministrazione, sulla base di apposita perizia effettuata
dal competente servizio comunale o da esperti appositamente incaricati, salvo conguagho in
denaro.

3. Alla alienazione dei beni immobili i procede mediante:
3.1, asta pubblica effettuata con il metodo delle offerte segrete da confrontarsi poi con il prezzo
base d'asta indicato nel relative avviso € con le modalita de! R.D. 23 maggio 1924 n. 827,
3.2 trattativa privata dirctta. Fermo il valore di stima & consentito procedere a trattativa privata
diretta nelle seguentl ipotesi:
a) allorché il pubblico incanto sia andato deserfo o comungue non sia stato nossibile
procedoie in quelia sede all'agpindicazione;
b} gualora I'importo stimate non sia superiore a 260.000,00 Eurg;
¢} quando Palienazione sia disposta a favore di Enti Pubblici;
d) qualora per le cavatterisiiche del hene T'acyuiste possa intciessare esclustvamente a
sopgett determinati.
Possono essere alicnate a tratiativa privata porzioni di arez di modesta entita, intercluse e
raggiungihili solo attraversa Je proprietd confinanti, che non rivestona alcun interesse per




V' Amministrazione Comunale, trattandosi di aree prive di autonomo utilizzo, il cui interesse
all'acquisto rimane circoscritto al soli proprictari confinanti.

4. Tutti gl avvisi per V'alicnazione tramite asta pubbtlica o gava ufficiosa devono essere pubblicati
ali'Albo Protorio, sul sito Internet del Comune e por estratto su aimeno due guotidiani sulle
pagine nazionall. Sono ammesse ulteriori modalita di pubblicazione da individuarsi in velaztone
ai potenziali interessatt all'avviso.

Articolo 3%
Benl tninobili. Acquisti

1. L'Arnministrazione di norma procede al'acyuisto di beni immobili a tattativa privata,

2. La proposta di vendita deve contenere ['atlestazione det praprietario delia liberth del bene da
qualsiasi vincalo o peso pregiudizievole, della plena proprictd e disponibllitd delio stesso e
contenere idonee garanzie af riguardo.

3. K" consentito 'acquisto di edifici e relative pertinenze anche in corso di costruzione. In tal caso
i Comune, stipulate if contratto, ha facoltd di anticipare, prima dell'nltimazione deli’opera, quote
propovzionali del corrispettivo pattuito solo in ragione delio stato di avanzamento dei lavori.

4. 11 venditore & tenwto a prestare garanzia fideiussoria, bancaria ¢ assicurativa, a prima
richiesta, per un importe non inferiore al doppio delle somme anticipate, a psranzia della
restitazione delie stesse, dell'esecuzione dell'opera, del risarcimento del danno in caso di
mancato completamento o vizi dell’apery, salva la prova di eventual maggiori danni.

5, Qualora IAmministrazione partecipi ad un’asta per Pacquisto di beni immobili, spetta al
delegato alla partoccipazione doterminare Iimporto dellofferta, nelt'ambito del prozzo massinio
fissato nell'atto di determinazione a contrarre.

Articoln 32
Assegnazione di heni immoblli

1, il consegnataria dei beni immabili assegna at Servizi, su richiesta degli stessi, immobili per uso
istituzionale o da destinare alle libere forme associative secondo il relative Regolamenta
Comunale, assumendo la determinazione relativa e sottoscrivendn verbale di consegna.

2. Vengono inoltre concessi aliopgi in comodato gratuita per la realizzazione di particolari

progetti.

3. L'assegnazione di immobili ad uso commerciale facenti parte del patrimomio indisponibile o

demanio comunale avvicne mediante sottoserizione di concessione-contratto; Iasseghazione di

immobiti ad uso commerciale facenti parte del patrimenio disponihile e senza vincoli avviene

mediante sottoscrizione di contratti di lecazione/faffitto. Per | terreni agricoli si sntoscrivono
patti agrari. LYindividuazione del concessionarioflocatario avviene di norma medianie
procedure ad evidenza pubblica, consistenti i acquisti ufficiose, eventuahnente previa indagine

di mercato. I,a gara viene espletata sulla base di un canone definite da una stima tecnica, Nel

caso di immobili che presentano particolari caratteristiche, sia per la loro importanza che per

particolari contenuti contrattuali, possono essere attivate altre procedure ad evidenza pubblica.

Uindividuazione def concessionarioflocatario pud avvenire anche con le seguenti modaliti:

a} mediante trattativa diretta con nuovo soggetto, nel caso in cui, anche da preventiva indagine
di mercato, vi sia wna sola specifica richicsta o le caratteristiche dellitnmaobhiie siano tali da
cendere inefficace it ricorso alfevidenza pubblica, It canone di contratto & definito dalla stima
tecnica,

1) mediante trattativa dirctta con il titolare di contratto in scadenza, qualora questi confermi
Finteresse all'uso dellimmobile oguetto del cantratto medesimo, Si rende opportuno tenere
prevalentemente in considerazione l'intevessc qualificato degli attuali conduttori ad essere
preferiti ad altri soggetti, in quanto operatari econemic che potrebhers risentive un danno
dalia cessazione o dat forzato trasferimento dell'attivith svolta, fatta salva I'inesistenza di




situazioni di morosith, e sulla scorta di una nuova stima del canone effettuata su vafori di
mercato al momento def nuovo contratto. $i verifica il permanere dei requisiti per la
possibilitd a contrarre con le pubbliche amministrazioni, pertanto oltre a visure camerali si
richicde dichiarazione sostitutiva in ordine ai reguisiti necessari,
La scelta della modalith di assegnazione & subordinata ad attenta valutazione di opportunita e
convenienza, Possono essere assegnati immobili commerciali ad uso gratuito a soggetti pubbllci,
societh partecipate, fondazioni, istituzioni & comunque nell'ambito di protocolii & accordi di
programma sottoscritti dali'Amministrazione Comunale, anche per lo svolgimento di funzioni
delegate, Possono essere assegnati gratuitamente, a titolo di custodia, a soggettt anche privati,
con possibilitd di recesso anche parziale a semplice richiesta, immobili commerciali che non
possano cssere assegnati con le modalitd sopraddette in relxzione alte loro caratteristiche e al
lorn stato manutentive, al fine di evitare usi impropri ed illepittimi e mantenere costantemente
moniterato il lore stato di conservazione.

4. 1 canoni sono determinati secondo valari localivi unitart di mercato applicati alla superficie
ragguagliata; tale superficie si ottiene applicando alle superfici realt delle unitd immobiliar, i
coefticienti di rageuaglio in relazione alle diverse destinazioni e diverse caratteristiche dei Jocall.
[ valori locativi unitari di mercato vengone desunti prendends a riferimento pubblicazioni
ufficlali periodiche.

5. | contratti relakivi a terreni agricoti sono stipulati in hase alla disciplina della L.203/82 e del
velative accordo provinciale sottoscritte dalle erganizzazioni di categoria ed i canoni sono
determinati in coerenza con gh accordi collettivi sopra citati secondo criteri di ubicazione e
produttivitd delie arer.

Articoio 33
Assunzione di beni immoblli di proprieta di terzi

1, L'assunzione in locazione/concessiane di benj immobili avviene, di norma e nei imiti delle
normative vigenti, tramite trattativa privata diretta in relazione alle caratteristiche, dimaeasioni e
collacavione dellimmobile di cui 'Amministrazione Comunale necessita disporre per le proprie
finalitd istitizionzal

2. Qualora i requisiti richlesti siano tali da presupporre I'esistenza di una pluralita di mmobili in
grado di soddistavli, si procede aliindividuazionc dell'immobile da assumere in
Jocazione/concessione mediante modalith di selezione ad evidenza pubblica.

CAPO VI
GLI GGGETTI RINVENUTI

Articoto 34
Gli oggetti rinvemuti

1. tf Comune provvede al servizio di ricevimento, custodia, riconsegna e alienaziane di tutti ghi
oppetti rinvenuti, nell'osservanza di guanto disposto daghi artt 927, 928, 925, 930 e 931 del
codice civile e disposigioni correlate.

2. Tt gli oggettd rinvenuti sono conservati in apposito ufficio accessibile al pubblico e
immediatamente inventariati {con Yannotazionc di lutte le circostanze di vitravamento e le
generalitd del ritrovatore). L'ufficio inolire provvede!

2] a verificare il bene rinvemito, anche aprendo eventuali contenitori borsc valige chiuse o
chiuse con Inechetti, per assicurarsi che non siano prosenti materiahi pericolosi o ilteciti (e,
nel caso, a consegnarli alle forze delfordine} oltre per eventualmente individuare i
proprietario {e, nel caso, a contattarlo inunediatamente nei modi di volta in volta ritenuti pift
efficact]

b} a rinchiudere in cassafarte ghi oggetti di magglor valore, a callocare ordinatamente negli
scaffali i vrestanti;




¢} in caso di danaro ritrovato, a conservarlo versandaolo nel conta di tesoreria con apposita
causaie dopo 7 giorni di glacensa in cassaforte;
d) allz immediata consegna ad enti o associagioni senza fine di lucro dei beni deperibili;
€] a curare la pubblicazione all'albo pretorio secondo le disposizloni di coi all'art. 928 det codice
civile nonché a curarve }a pubblicazione in apposita sezione del sito istituvionale weh del
Comune di tutte le informazioni utili circa gli oggetti rinvenuti.
Saranne in cvidenza ghi oggetti rvinvenuti nelluitinwe mese ma comungue dovrd rimancre
pubblicata notizia di ogni ritrovamento fino ala scadenza per essere reclaimato. Nella apposita
sezione del sito web del Coinune dovrd essere indicata Fubicazione delfufficio oggett vinvenuti,
i contatti telefonici oltre che e-niail e gt orari di apertura al pubblico ed ogni altra informazione
1tile per ragginngere i proprietari del bend
3. burante il periodo di giacenza provisto dalta legge #l proprietario ¢ ogni soggetto di cod ali'art
931 codice civile che si presenti allulficie per il vitire del benre deve rendere una illustrazione
dettagliata che possa inequivocabilmente descrivere il bone, deve dimostrare la proprietd o i
titolo di possesso dello stesso, nonché esibire denuncia di furts o di smarvimento del bene
medesimo. Non pud prendere visione del bene fine al momento della restittizione. L'ufficio
riscuoterd i rimborso per spese di custodia, di cud af prossiimo articolo, annotera nell'inventario
le osatie gencralita del soggetto a cui viene restituito il bene e procederd alla consegna.
4. Qualora decorso il termine previsto dalka legge nessun proprietario - dimostrandone di cssere
proprietavic - né il ritvovatore abbia reclamiatoe it bene, questo diventerd di proprictd del
Comune 2i sensi deliart. 929 codice civile e sard alienato con Ie madalitd previste dalla legee
oppuire cedutn ad entl od associazioni senza fine di lucro oppure conferito in discarica, in
considerazione del valore, dellutilith sociale per enti od associazioni e dello stato di
conservazione.

Articolo 35
Il rimborsa defle spese di enstodia

L. Il diritto per rimhorse spese di custodia degli oggetti rinvenuti, aggiornabile amnuiadmente su
basc ISTAT, vienz fissato con deliberazione delia Gionta comunale in base al peso lorde o
all'ingombro dells merce, calcolato per ogni gicrno di perinanenza in magazzing,

2. Tl rimborso delle spese di custodia, initunente a tutte le altre eventualmente sostenute, &
dovuto all'atio del vitira delia cosa, sia da parte del proprietario che det einvenitore.

Articolo 36
I bent sequestrati

1. Le disposizioni di coi a) precedente articola st applicano altres? ai beni sequestrati o recupeoraté
dalia Palizia municipale e depositabi presso i magazzint comunal o presso depositario fiduciario.

CAPO VH
1L SERVIZIO I} TESORERIA

Articolo 37
L’affidamento def servizio &i tesoreria

1. Laffidmmento del servizio di tesoreria £ effettuato mediante procedura 2d evidenza pubblica
ed ai sensi delle eventuali norne speciali concernenti le refative modalitd di apgiudicazione.

2. K consentita {a facolta del rinnovo sc provista nel contratto originario (art. 210 TURL).

Articolo 38
I rapporti tra tesoriere e Coniune




1. 1 servizic di tesoreria ticne i rapportl con i} Comune per il tramite del Responsabile del
servizig finanziario con 'impiceo di tecnologie informatiche,

Articolo 30
Le attivitd connesse atla riscosslone delle euftrate

1 Per ogni somwma riscossa il tesoriere rilascia quietanza numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario

2. 11 tesoriere concorda preventivamente con il Responsabile del servizio finanziario i modell
necessari per il rilascio delle quietanze di riscessione utilizzando tecnologic informatiche.

3. Le enlrate riscosse dal tesoviere devono essere registrate sul registro di cassa il giorno stosse
della riscossione,

4, Le operazioni di riscossione eseguite dovranno cssere colmtbicate al servizio finanziario
quotidianamente con appositi elenchi informatizzati.

Articalo 44
I depositl per spese contrattuali, d'asta e cauzionall

1. I depositi cauzionali per spese contrattuali ¢ d'asta seno accettati dai tesoviere in base a
semplice richiesta dei presentatori.

2. 1 depositi di terzt sono custoditi dal tesoviere fino a goande non ne sia autorizzata la
restituzione con regolare ordine dell'Bnte comunicato per iscritte o per mandato digitale e
sattoscritta dal Responsabile del servizio finanziario o da un suo delegato.

Articolo 41
Le verifiche di cassa

1. # Responsabile del servizio finanziario o suo delegato pud esepuire, in qualsinsi momento,
veritiche di cassa sulla pestione del tesorieve,

2. Hl mutamento della persena del Sindaco non richiede Ia verifica straordinarka di cassa {224 del
TUEL).

CAPO VIl
EA RENDICONTAZIONE

Articolo 42
I procedimento di rendicantazione

1. La proposta di deliberazione consifiare di approvazione del rendiconto unitamente atlo
schema det rendiconto e agli altri allegati previsti dalla legge, & approvata dalla Giunta comunale
entro il 10 aprile ed & consegnata all'Grgano di revisione che redige la propria relazione nci
templ previsti dalfart 55

2. La praposta di deliberazione consiliave di approvazione del rendiconte, unitamente alio
schema del rendiconto, alla reiazione della Giunta comngale, alla relazione dell'Organo di
revisione ed agli altri allegati previsti dalia legge, é messa a disposizione dei consighieri comunali
20 glorni prima delia data prevista per l'approvaziene del rendiconto.

Articolo 43
11 risaitato di amministrazlone




1.1 responsabili titolari di centri di responsabilitd pessonc immediatmmente utilizzare la quota
dellavanvo di amministrazione derivante da accantonamenti effettuati con ultimo consnntivo
approvata &, per le finalith cui sono destinate, e quote deli’avanze derivantt da fondi vincolati.

CAPDIX
H. SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

Articolo 44
Il Respontsabile del servizio finanziario

1, 't Responsabile del servizio finanziavio & individuato nel Responsabile def Servizio..........cosi’
come previsto dalfatteate regolamento dell organtzzazione degli uffict e def sevvizt.

2. Nell'ambito det principi stahiliti dalta normativa al Responsabile del servizio finanziavio spetta

in particolare:

a} i controlto suglt equilibri finanziari;

b} {‘esprimere i parere di regokarith contabile sulle propuoste di deliberazione;

¢} I'apporre il viste di regolarith contabile attestante la copertura finanziaria sulle
determinazioni comportanti impegno di spesy;

d) il segnalare per iscritto ed entra 3 giorni dal momento in cui ne & venuto a conoscenza, al

Sindaco, al Presidente del consiglio comunale, al Segretario, all'Organo di revisione, nonché
alla competente sezione regionate di controllo delia Covte dei Conti fatti o situazioni della
gesttone finanziaria ed cconomico-pabrimoniale, di cui sia venuta a conoscenza neli’esercizio
delie stie funziont, tali da pregindicare gli equilibri di bilancio.
! responsabili degli uffici e dei servizi sono tenuti a segnalare i Fati predett] al Responsabile
del servizio finangiario eniro 4 giorni dal momento in cui ne sono venuti & conoscenza.
Cuest'ultimo formula ke proprie valutaziani proponendo, se del caso, variazioni del bilancic
finanziario;

e] firmare i mandati di pagamento e gli ordinativi d'incasso. [l Responsabile del servizio
finanziario pud delegare tale incombenza ai responsabili degh uffici e dei servizi per i
mandati, da esso dipendenti, e gli ordinativi di rispettiva competenza.

Articolo 45
Il controflo sugli equilibri finanzlarl

1. It Responsabile del servizio finanziario, ai fini del controllo degli equilibri finanziari, opera in
collaborazione con i responsabili dei servizi comunali e con '"Organa di rovisione. A questo fine
pronmuove, d'intesa con FOrgano di revisione, periodici incontri con I'Organo di revistone al fine
delio scambio delle informazioni e di una verifica dell'andamento delfa siuazione ecenomico-
(inanziaria del comune aflargato alle societh partecipate ed ai relativi organismi strumentali.

2. Ai fini di dette verifiche il Responsabile del servizio finanziario pud chiedere Informazioni o
documentazione ai responsabili dei servizi comunali riferiti ad atti o fatti che possono
coniporiare conseguenze negative o positive sulla situazione finanziaria del comune allargato,
Dell'esito di tali rilevazioni ¢ verifiche & data tempestiva e contestuale comunicazione al Sindaca
o suo delegato, at Responsabile, al Segretavic e ai responsabili dei servizi eventuablmente
interessati.

3. Ove sia necessaria I'immediata acouisizione di dati e infarmazioni il responsabile del servizie
finanziaric pud rivolgersi direttamente ai funzionmi di tutta I'organizzazione comunate,

4, I responsabili dei servizi sono comunque tenuti a segnalare tempestivamente al responsahile
del servizio finanziario atti o fatti che possono comportare conseguenzce negative o positive sulia
situazione finanziaria del comnne atlargato.

5, L'ente redige il bilancio consolidato sccondo le disposizioni e le tempistiche deli’art. 233 his
del dlgs 267 /2000 sotio it coordinamentoe del responsabile del servizio finanziario.




6. I} regolamento dei controlli disciplina pih compiutamente ghi spetti connessi alia regolarita
sulie societd partecipate non quotate e alta regolarita sulla qualitd del servizi erogati.

7. L'Ente in sede di reduvione del DUP identifica Yorganizzazione e la modalita di pestione dei

sevyizi publdici ai cittading, tentto conto dei fabhisogni e dei costi standard e del ruclo degli

eventuali organismi, enti strumentali e societd controliate e partecipate. Definisce gli indirizzi

generall sul ruolo degli organismi ed enti strumentali ¢ societd controllate ¢ partecipate con

riferimento anche alla lore situazione ecanmnica e finanziaria, aph obiettvi df sevvizio e

gestionali chie devono perseguire e alle procedure di coitrelio di competenza dell’ente. Procede

poi ad allindividuazione delle risorse, degli impleghi e la verifica della sostenihilitd economico

finanziavia attuale e prospettica, anche i termini i equilibri finanziari del bilancio e delia

gestione con partlcalare attenzicne ai seguenki aspettis,

a. 'indcbitamento con analisi della relativa sostenihilitd e andamento tendenziale nel periodo di
risndato;

b, pli equilibri della situazione corrente e genevali del bilancio ed i relativi equilibri in termini di
cassa.

. gestione deile risorse umane can riferimento alla struffura organizzativa della sociefa in tutte
le sue articolazioni £ alla sua evoluzione nel tempo anche in termini di spesa.

Articolo 46
Provvedimenti di gestione a rilevanza contabile

1. Al fine di assicurare lz preventlva copertura finanziaria e la verifica preliminare delie
procedure in via di cspletamento, ogni proposta di deliberazione e gii atti che comungue
impegning o prenotino impegni i spesa a carico del bilancio del Comune devono essere
preventivamente cornunicati al servizio finanziavia per I'espressione dei pareri o U'apposizione
del visto di regolaritd contabile attestante la relativa copertura finanziaria,

2. Gli atti dei responsabili degli wifict e servizi di prenctazione o di impegno sono trasmessi al
servizio finanziario entro diect giorni dalla loro sottoscrizione.

3. Le determinaziont di cai al comma 2, compartanti spese, hanno esecuzicne daila data i
registrazione del relative impegno o prenatazione di impepno da parte del servizio finanziario.

4. T servizio finanziario registra limpegno di spesa ¢ rvelativa pronotazione sotte la
responsahilitd del responsablie che lo ha disposte, Ove il servizin finanziarie esprima parere
negativo sulla regolaritd contabile dell'atto di impegno, restituisce la determinazione ai
proponente con lindicazione delie ragioni che ne impediscone la registrazione e Ia stessa
documentazione viene trasmessa al Segretario ..

8, G)i atti amministrativi dai quali derivi un impegno a carico del bilancio comunale e la
documentaziane giustificativa delia spesa rimangono, in griginzale, in custodia presso gli wflici e
servizi titolari della relativa procedura,




CAPOX
CONTROLLO BI GESTIONE

Articolo 47
Coudrollo di gestone

1. li controlie di gestione applicate nel Comune & yn sistemn di programmazione operativa e i
cantrolin di gestione interno avente per finalitd principale la valutazione dei visultati raggiunti e
iz proposta di azioni 4i miglioramento della gestione. i Controlle di gestione & direito a misurare
I'efticacia, Vefficienza e 'economicith dell’azione amministrativa, at fine di consentire aghi organi
competenti 'adozione di misure volie ad otthnizzare il vapporto tra ahiettivi e azioni realizzate
nonché tra risorse impicgate ¢ risultati.

2.l Contralio di gestione si esplica attraverso le seguenti attivitd;

a) supporto por la predisposizione di documenti di programmazione skrategica e operativa « di
rendicontazione;

b} rilevazione dei costi e dei ricavi velativi ai servizi e propett individuati nei decument di
programmmazione strategica ¢ operativa, utilizzando metodologie di contabilith analitica;

¢] elaborazione di nna rendicontazione annuale inerente ai costi e ricavi dei servizi e progetti,
avticolata anche per centri di responsability;

d} elahorazione e pubblicazione del Referto annuale del Controllo di Gestione;

¢) claborazione di report relativi adt aspetti specifici della gestione;

) elaborazione di analisi a supporto di progetti di rlorganizzazione dej servizi.

3. T risultati de! controllo di gestione sono trasmessi;

a) al Sindaco, alla Giunta Comunale, al Consiglio Comunale e ai Revisori doi conti per le
competenze di indirizzo, amministrazienc o controllo assegnate a detti organi;

b) ai Responsabili dell'Ente, i particolare quelli preposti alla funzione di coordinamento e
controllo dello state di attuazione degli obicttivi, per I'esercizio del compito apli stessi
assegnata di efficiente ed efficace gestione delle risorse.

c} Alls Corte dei Confi af sensi defl art. 198-his del D.lps. 267 /20040.

CAPO XI
LA REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARTA

Articoio 48
Le funzioni ed i compt] dell'Organa di revisione

1. L'Organe di revisione svolge P"attivita di collaborazione con il Consiglio comunate secondo le
disposizioni dettate dallo statuto cowunale e dal regolamento del consiglio comunale,

2. U'Organa di revisione, su richiesta del Responsabile del servizio finanziario o del responsabile
competente, esprime altvesi, pareri in ordine alla repolaritd contabile, finanziaria ed economics
di particelari fatti o situaziani contahili del comune e dei propri organismi partecipati.

3, Entro il 31 marze di ogni anno il conto consuntive & sottaposto alt'esame dell’'Organo di
revisione che provvede alla redazione della propria relazione,

4, L'Organo di revisione & supportato nella sua funzisne di verifica, controllo ¢ vigilanza degli
equilibri economico-finanziaric deli'onte, dal servizio finanziario. L'Organo di revisione vigila sul
puittuale espletamento delle fanzioni atleibuite al servizio finanziario in materia di equilibri di
hilancio.

5. L'Organo di revisione accede apli attl o documenti deli’ente per il tramite del Segictario e/o
del Responsahile det servizio (hanziario.

6. La segreterta . pravvede alla trasmissione alf'Organo di revisionc dell'ordine del giorno

contenente gli arpomenti che saranno trattati dal Consiglio comunzle, delle proposte di
varinzione di bilancio e dei provvedimenti adottati dalia giunta.




7. L'Organo di revisione & responsabile delia veridicitd delle attestazioni e deve conservare il
sepreto sui fatti e documenti di cui ha conoscenza per ragloni di ufficio non connessi alia loro
Funzione di vigilanza.

f. L'Organo ¢i revisione deve effelluare verifiche almeno ogni trimestre. Delle sedute deve
redigersi processe verbale, da trascriversi in apposite Hbro, sottoscritto dagli intervenuti.

9. ['Organo di revisione pud assisteve, con funzioni consuliive, alle riunioni del Consiglio
comminale e, su richiesta del relativi president, 2 quelle dalle commissioni consiliari,

Articolo 49
Cessazlone, Ineleggibilita e limiti all'assuazione del¥’incarico di revisore

1. Fatto salvo quanto dispone la legge, il revisore cessa dallincarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a 60 giorni viene a trovarsi, por qualsiasi causa, nell'impossibilith &
svolgere 'nearico.

2. Per i revisori valgono le norme di inelepgibilita, incompatihilita e i init delffassunzione depll
incarichi stabiliti datla lepge e dallo Statuto.

3. In ordine alle procedurc di decadenza dali'mcarico valgono ie disposizioni, in guanto
compatibili, dell"art. 89 TUEL.

Articole 50

Termine per 'espresstone def pareri
1. Il termine per Fespressione del parere sulle proposte di bilancig, il BUP e relativi allegati e per
ia redazione della relazione solfo risultanze della gestione e relativi rendiconti & i dieci glorni.
2. Le proposte di variazione del bilancio sone trasmesse zl¥Organa di revisione, Le rimanenti
proposte scttopaste a parere sono {rasmesse a cura del responsabile del servizio proponente
all'Organo di revisione. La trasmissione degli atti e dei pareri pud essere effcttuata utilizzandao
strumentazioni informatiche. fl parere delt'organo di revisione deve essere espresso entro otto
giorn dal ricevitnento, ove entro tale termine non siano state avangate osservazioni csso si
intende favorevole.
3. Le variazioni assunte in via dwrgenza dalla Giunta comunale sone camunicate all'Organo di
rovisione entro i} giorne della loro pubblicazione alf'albo prctorio. 11 pavere deli'Organo di
vevisione & comunicate al Consigiio contestuakmente alla sottoposizione del provvedimento a
ratifica.

CAPOXII
DISPOSIZIONT FENALIL

Articolo 51
Abrogazioni ed entrata in vigore
1. H presente repolamento, entrera in vigore nel decimeo quinto giorne successivo a guelio della
pubblicazione® e sara sottoposto ai sensi deil'art. 76 dello Statuto Comunale a farme di
pubblicita che ne consentano l'effettiva conoscibiliti, mediante pubblicazione al sito web
istituzionale www.comtine. pievesanpiscomo.cr.it ove sava accessibile a chinnque.

Dz tale data si intenderanno abrogate ¢ sostituite le previgenti disposizient regolamentari in
matoeria,
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